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¥ PROGRAMSKI PAKET PROSTO KNJIGOVODSTVO

Kompletan programski paket za vodenje prostog knjigovodstva proizvodnje, prodaje (maloprodaje i
veleprodaje) i usluga u preduzetnickoj radnji po proizvodnim ili prodajnim ili usluznim objektima radnje kojih
moze biti viSe. Sadrzi kompletan program za upravljanje zalihama u prodajnom objektu i sve ulazne, interne i izlazne
fakture za prodajni objekat. Ima ugraden registar artikala firme (centralni Sifarnik artikala firme) i registar artikala u
objektu, kao i registar kupaca i dobavljaca firme.

Ima ugraden registar artikala repromaterijala i gotovih proizvoda za proizvodne radnje, kao i prijemnice materijala,
izdatnice materijala u proizvodnju, prijemnice proizvoda i fakture proizvoda kupcima, i knjigu gotovih proizvoda.

Prihoda i Rashoda firme, u analitiku kupaca i analitiku dobavljaca, u PDV knjigu primljenih i izdatih racuna i u KEPU
knjigu.

Svaki dokument iz programa moze se Stampati na matricnom ili laserskom ili bilo kom drugom Windows printeru, kao i
na PDF printeru ¢ime se dobija PDF dokument koji se moze slati meilom (Profaktura, Faktura, Popis zaliha, Popisna
lista...)

Program za upravljanje zalihama ima operacije za prenos spiska artikala iz objekta u objekat, za prenos kompletnog
stanja robnog knjigovodstva u slede¢u poslovnu godinu ili za prenos samo zavrsnog popisa zaliha u novu poslovnu
godinu.

Sve navedene operacije su slobodne i na raspolaganju korisniku programa.

Posebne napomene:

Vodenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izvestaja preduzetnika uredeni su odredbama ¢&1.43. do 51.
Zakona o porezu na dohodak gradana (Sl.Glasnik RS,br.24/01,80/02,135/04). Prema ¢lanu 43. Zakona, preduzetnici
su duzni da vode knjige i u njima iskazuju poslovne promene na nacin odreden Zakonom. Poslovne knjige se vode
ili po sistemu prostog knjigovodstva prema Zakonu o porezu na dohodak gradana, ili pak po sistemu dvojnog
knjigovodstva prema Zakonu o raCunovodstvu i reviziji (Sl.List SRJ,br.71/02). Ortake radnje vode poslovne knjige po
sistemu dvojnog knjigovodstva. Preduzetnici pausalci duzni su da vode samo poslovnu knjigu o ostvarenom prometu,
obrazac KPO
Od 1. januara 2005. preduzetnici, nezavisno od toga da li su u sistemu PDV - da li su evidentirani kao obveznici PDV
ili ne, moraju da vode poslovne knjige po sistemu prostog ili dvojnog knjigovodstva, a kako sami o tome odluce.

Zbog toga, ovaj programski paket sadrzi sve referate - poslovne knjige koje su propisane navedenim Pravilnikom.
Pored toga sadrZi i posebne knjige i evidencije koje nisu propisane pravilnikom, ali bez kojih se u nekim situacijama
ne moZe voditi poslovanje radnje ili druge preduzetnike firme: nivelacija cene, faktura-Racun kupcu za prodatu robu,
knjiga dnevnog pazara, registar kupaca i dobavlja¢a i racuni kupaca i dobavlja€a, robno-materijalno knjigovodstvo sa
pracenjem zaliha po $ifri i nazivu artikla, obracun zarada, blagajna, evidencija virmana odnosno pla¢anja i PDV
evidencija odnosno knjiga primljenih i knjiga izdatih raduna, programi za vezu sa fiskalnom registar kasom i programi
za prenos podataka izmedu ra¢unara na terenu i racunara knjigovode preko USB drajva i ostalo.

U zavisnosti od toga koju delatnost korisnik programa obavlja isporuuju mu se svi obavezni programi a samo oni
posebni i dodatni programi koji su mu potrebni za obavljanje delatnosti, tako da kod korisnika ne dode do zbrke zbog
mnostva nepotrebnih programa koji se prikazuju u meniju na ekranu a ne sluze mu ni¢emu osim da zbunjuju.
Programi za obracun zarade, blagajnu, PDV evidenciju i vezu sa kasom isporu¢uju se po posebnom zahtevu
korisnika. Svaki od programa - referata ima ugradeno uputstvo za rad u formi digitalne knjige ilustrovane slikama i
uradene po principu "How To" (kako to nalakSe i najbrze uraditi), a koja se dobija iz menija Help.

Dokumentacija programa
Dokumentacija programa data je u digitalnom fajlu u HTML formatu, ili u CHM formatu, ili u PDF formatu, ili kao

elektronska knjiga eBook u EXE fajlu.



Rad sa programskim paketom detaljno je opisan u digitalnoj knjizi koja je uradena po sistemu "How To" (Kako to brzo
i lako uraditi) i ugradena je u sam program u meniju Help:

GLAVNI HELP - KNJIGA PROGRAMA

PROGRAMSKOG PAKETA CSYSTEMS™




PROSTO KNJIGOVODSTVO
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«¥ PROGRAMSKI PAKET PROSTO KNJIGOVODSTVO

GLAVNI MENI

Start programskog paketa za prosto knjigovodstvo - maloprodaju robe, maloprodaju usluga, maloprodaju usluga sa
materijalom i proizvodnju i maloprodaju proizvoda, kao i veleprodaju, daje glavni program paketa, odnosno glavni
meni paketa.
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Prvo otvorite i formirate Spisak objekata firme. Zatim iz spiska objekata firme izaberete i aktivirate jedan od objekata
sa kojim ¢ete raditi

OBJEKAT I




= IZABERI OBJEKAT ZA RAD

SPISAK OBJEKATA FIRME

| $IFRA | NAZIV DBJEKTA |
05  |VELEPRODAJA '
06 | USLUGE AUTO SERVIS

08 | MAGACIN MATERIJALA !
03 | MAGACIN GOTOVIH PROIZVODA !

10 | PROIZVODNI POGON f—!
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12 | MALDOPRODAJA PROIZVODA

13 | KOMISION MALOPRODAJNI |

14 | USLUGE PROJEKTNI BIRD _,J
Akctivira) izabrani objek.at | | td

Aktivirate izabrani objekat

Aktivira) izabrani objekat l

Aktivirate jednu od dve osnovne poslovne knjige za prosto knjigovodstvo. | jedna i druga knjiga vode se na nivou firme
- §to znaci da se u njih knjize promene koje se deSavaju u svim objektima firme

KMNJIGA PRIHODA | RASHODA KMJIGS OSHOVHIH SREDSTAMA
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Upis Dokumenata, Pregled i Stampa Kniige

Registar osnovnih sredstava

Pregled Prhoda
Analitigke kartice | Obraduni

Fregled Rashoda

Fromet po knijizi

Grupni abracun svih osnoviih sredstava

Promet po dokurmentima - ]
Popizne liste oshovhih sredstava

Udréavanie podataka ZaduZenja sa osnovnim sredstyima

Preuzimanije Dokurmnenata u Knijigu Popisna lista za poreske evidencie

Brisarie Dokumenata iz Knjige Arhivski spisak otpisanih osnovnih sredstava

Zakliutivanie Kniige Sifarnik. osnovnih sredstava
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Zatim, mozete aktivirati i dodatne knjige i evidencije. BU Bilans Uspeha i KPO Knjiga o prometu pauSalaca vode se na
novou firme. Ostale knjige i evidencije vode se na nivou objekta. Svaki objekat ima svoju knjigu ili evidenciju.

DODATHE KMJIGE | EVIDENCIJE
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B Bilanz Uzpeha

KPD Knijiga o prometu pauialaca

P Evidencija plemenitih metala

GP Evidencija o gotovim proizvadina

KR Prijemni lizt komisione robe

KR1 Evidencija komisione robe

KR! Prijemni list komisione robe

KR Evidencija komisione robe

Pl Knjiga o izvréenim uslugama
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Kupci kajima su izdavani racuni
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Za Objekte firme koji imaju zalihe robe ili materijala ili proizvoda moze se voditi robno ili materijalno ili proizvodno
knjigovodstvo. Ovo knjigovodstvo podrazumeva vodenje REGISTRA ARTIKALA U OBJEKTU odnosno SPISKA
ARTIKALA U OBJEKTU, u kome se evidentira svaki artikal na REGISTAR KARTICI artikla (REGK) i u kome se
evidentira svaka promena zaliha artikla (svaki ulaz i izlaz) na ROBNO MATERIJALNO FINANSIJSKOJ KARTICI

artikla (RMFK).

ROBNO MATERLIALNO KNJIGOVDDSTYO
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Ulaz artikala na zalihe objekta i izlaz artikala sa zaliha objekta vrsi se putem knjigovodstvenih dokumenata ulaznih i
izlaznih faktura. Za ulaz robe rade se ulazne fakture (kalkulacije, Prijemnice i Nivelacije) a za izlaz artikala rade se
izlazne fakture (Fakture, Racuni, izdatnice, dnevni pazari i sl). Za prenos robe izmedu objekata firme rade se interni
racuni ili prenosnice.

Za svaki objekat se rade posebne ulazne, interne i izlazne fakture. Ne moze se na jednoj ulaznoj fakturi na primer
kalkulaciji cene, vrsiti kalkulisanje cene za artikle iz dva razli¢ita objekta (na primer za prodavnicu 11 i za prodavnicu
12). Prodavnica 11 ima svoju knjigu kalkulacija a prodavnica 12 ima svoju knjigu kalkulacija. Ovo vazi za svaku
ulaznu, izlaznu i internu fakturu, vazi i za Knjigu dnevnog pazara maloprodaje, List dnevnog prometa ugostitelja i
KEPU knjigu. Dakle, svi ovi knjigovodstveni referati koji su vezani za robu, materijal, proizvode ili usluge, vode se po
objektima firme.

KOD PROSTOG KNJIGOVODSTVA U MALOPRODAJI
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13 KOMISION MALOPRODAJNI

Kalkulaciia kaomigione robe na malo

~ Objekat:

11 HALDPRODAJA Ratun za prodatu komizionu robu na malo

Kalkulaciia maloprodaine cene robe Intermi racun iz komisioha ha malo

. - - Knijiga dnevhog pazara za komizionu robu
Mivelacija maloprodajne cene robe - ap

R acun maloprodajni za prodatu robu + KR Frijernni list komisione robe

Interni racun za prenos robe iz maloprodaje + KR1 Evidencija prodate komisione robe

Kniiga drevnag pazara maloprodaje « KRI Prijemni list robe od fizidkih lica

List Dnevnog Prometa Ugostitelja + KR Evidencija prodate robe of fizickih lica

KEPU evidencija za kamisione usluge |
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KEPU knjiga za maloprodaju rabe I
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Prijemnica matenjala-repromaterijala

Faktura za prodati materijal-repromaterijal

K.njiga dnevnog pazara za izvigene usluge

|ntermi racun materijala-repromaterijala

+ Pl Knjiga o izvréenim usligama

Racun maloprodajni za usluge+materijal I

KEPU evidencija uzliga u prometu robe
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K.alkulacija robe za prodavnicu proizvoda

@ [ u |
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Mivelacija cene robe u prodavnici proizvoda

Ratun za prodatu robu | sopstyene proizvode

Intermi raéun iz maloprodaje robe i proizvoda

Knijiga dnevnog pazara od robe i proizvoda

+ Fecepture | normativi proizvada

+ Obrada proizvodnje prema prodaji

List Dnevnog Prometa Ugostitelja

KEPL knjiga za robu i sopstvene proizvode
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Prilernnica materijala-repromaterijala

Intemi ratun materijala-repromaterijala
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KOD PROSTOG KNJIGOVODSTVA U VELEPRODAJI

ULAZNE | [Z2LAZNE FAKTURE I
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K.alkulacija komisione robe na veliko

Faktura za prodatu komisionu robu na velika
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Faktura za prodate gotove proizvode
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* Proizvodni Malog za proizvodnju proizvoda
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Intemi radun materijala-repromaterijala
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Medu ulazne, interne i izlazne fakture, kao referate i dokumente o robi, materijalu, proizvodima i uslugama, dodate su
i Knjiga dnevnog pazara maloprodaje (koja predstavlja pomoénu evidenciju pazara), List dnevnog prometa ugostitelja
propisan samo za ugostitelje koji vode prosto knjigovodstvo i KEPU knjiga propisana Zakonom o trgovini za trgovine
na malo i trgovine na veliko, kao i za evidentiranje usluga koje se vrSe u prometu robe u trgovini, na primer usluga
iznajmljivanja magacinskog prostora za skladiStenje robe i sli¢no.

OBJEKAT

Da bi uopste mogli nesto da prodajete, morate imati prodajni objekat: prodavnicu. MoZete imati jedan ili bezbroj
prodajnih objekata u okviru firme (preduzeéa ili radnje). Prvi korak u ovom programu je da otvorite prodajne objekte
vaSe firme. To se radi komandnim dugmetom

REGISTRI | RESURSI FIRME

pa se iz menija za registre i resurse koji se dobije
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Registri objekata, artikala, dobavijaca i kupaca,
radnika, sredstava i ostalih resursa firme
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REGISTAR KUPACA FIRME

REGISTAR DOBAYLIACA FIRME |
REGISTAR KONTA - KONTNI OKVIR

REGISTAR ZAPOSLENIH RADMIKA FIRME

REGISTAR PARTNERA FIRME
REGISTAR SAR&DNIKA FIRME
REGISTAR VEZA U POSLOVANIU FIRME

REGISTAR KREDITA DATIH KUPCIMA
KAMATHE STOPE ZATEZNE KAMATE

FURSHE LISTE - DEVIZNI KURSEVI

REGISTAR OSNOVNIH SREDSTAVA FIRME
REGISTAR SITNOG INVENTARA L FIRMI
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izabere operacija

REGISTAR OBJEKATA FIRME

i otvori se REGISTAR OBJEKATA
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U registar objekata doda se novi prodajni objekat Ciji je tip
01. Prodavnica: Maloprodaja Trgovacke robe



IZABERI TIP OBJEKTA %]

2

FPRODAJA ROBE HA MALO (MPC)

Prodawvnica: Haloprodsja trgovacke robe
02. Prodawvnica: Sopstvenih proizwvoda

FRODAJA ROBE N& VELIKO (VEC)

03. Magacin . Velikoprodaja trgovacke robe

04. Hagacin : Roba u tudem magacinu

05. Magacin : Roba na obradi i doradi

06. Magacin : Roba u otkupnoj stanici b
07. Magacin . RHoba data u Eomision

SKLADISTA MATERIJALA (PNC)

08. Hagacin : Sirowine 1 osnovnl materijal
09. Magacin . Pomocni 1 potrosnl materijal
10. Magacin . Kancelarijski materijal

11. Hagacin © Goriwva 1 maziva

12. Magacin ;. Alat 1 inventar

13. Magacin . Rezerwvni delovi

14. Hagacin : Materijal u obradi i doradi
15. Magacin ; O=tali materijal

SKLADISTA GOTOVIH PROIZVODA (PLC)
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[Enter] Preuzmi [0]pis [F3] Spizak [F1]Help [Esc] izlaz

dodeli mu se Sifra 11 i na primer naziv: PRODAVNICA CENTAR

Detaljno uputstvo za rad sa registrom objekata firme,
za dodavanje, brisanje i izmenu objekta,
dato je u knjizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
OBJEKTI

ARTIKLI

Sada kada postoji prodajni objekat iz koga se moze prodavati, moraju da u tom objektu - na zalihama - postoje i artikli
koji se mogu prodavati. Ako u objektu ima artikala tada se oni popiSu po nazivu, jedinici mere, koli€ini i ceni i taj popis
se unese u bazu podataka programa kao popisna lista ¢ime se formira spisak artikala objekta 11 PRODAVNICA
CENTAR. To se vrsi komandnim dugmetom

UPRAYVLIANJE ZaLIHAMA ROBE

Startovace se program za upravljanje zalihama robe - za robno knjigovodstvo i ulazne, interne i izlazne fakture



[ LOC | ZALIHE - UPRAVLJANJE ZAL IHAMA
LOC  Opcije  Firma  Podaci Help  Kraj

ROBNO KNJIGOVODSTVO

UPRAVLJANJE ZALTHAMA - ARTIKLI-ZALIHE-ULAZ-1Z1AZ

— Atileli - - | — Referati- — - agmal, ~ Podaci - 1
) ® a8
2. Maloprodaja tigovaéke robe 3. DDRZAYANJE PODATAKA l

1. ARTIKLI U DBJEKTU

SPISAK ARTIKALA I Kalkidacija maloprodajne cens | Rekonstrukcija ® 1
Faktura iz maloprodaje ODRZAVANIE ‘
Mivelacija maloprodajne cene
ZALIHE U DBJEKTU | ARHIMIBANJE ‘
Interni Ratun 2a prenos robe
NALDZI KNJIZENJA PROME R, l
FINANSIISKD STANJE OBJEKTA l Erics Orevren Cararn I KONTROLA KNJIZENJA
STAUKTURA ZALIHA DBJEKTA | KEFU | Konirola ispranosti cena

FOPRISI U OBJEETU K.ontrola Robno-Finansijska

Meslaganja Robno-Finansijsko
STANJE REFERATA
UREDEMIE ARTIKALA l DOBAVLIALT Pogetno stanje zaliha
CENOWHNIK | BARCOD l KLPCI EI ) &l

Komandnim dugmetom

SPISAK ARTIKALA

Otvori se spisak artikala i u njega se prepise onaj rucni popis artikala u objektu. Ako je, na primer, u tom ru¢nom
popisu bio samo jedan artikal PIVO LAV tada se to upiSe u program na sledeci nacin.



I LOC | ROBA |Registar | 1 El
LOC Opcije Spisakrobe Rekonstrukcija ®  Artikli u objekky  Objekat Cene Help  Kra)

= SPISAK ARTIKALA NA ZALIHAMA - KARTICE ARTIKALA

I e ' ;FJ
27.10.2011 - 27.10.2011
Bacod | K&t | Deb | Ve | s | o | Ewa | omsExar |

PREGLED RMFK | STAMPA RMFK ‘ PERIOD ‘ FiMFK DBRADA I
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Ako rucni popis ima veliki broj artikala, svaki od artikala se upiSe u SPISAK ARTIKALA programa a kako je ve¢
prikazano za artikal PIVO LAV.

Detaljno uputstvo za rad sa registrom artikala u objektu,
za dodavanje, brisanje i izmenu artikala,
dato je u knjizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
ARTIKLI

PRVI POPIS ILI POCETNO STANJE ZALIHA

Posto je ovo start rada sa programom mora se iz ovog formiranog SPISKA ARTIKALA formirati POPISNA LISTA i
mora se ta popisna lista kao pocetno stanje zaliha uknjiziti u robno knjigovodstvo, u finansijsko knjigovodstvo (glavna
knjiga ili Knjiga prihoda i rashoda i u KEPU knjigu). To se izvodi sledeé¢im operacijama. Komandnim dugmetom

POPISI L OBJEKTU

Otvara se arhiva popisnih listi, odnosno spisak popisnih listi za objekat 11



[ SPISAK POPISNIH LISTI OBJEKTA (11)  [X]

DEMO FIRMA - 2011

MNaziv Fopisne Liste Datum |

] S

Formira Brisi Obradi Zalihe
Podesi Stampai Uknjizi PS | Uknijiz PO
Uknijizi PL Izkniii kg} Q

Klikne se na dugme

Eormira |

i dobije se nova popisna lista u spisku popisnih listi koja nosi datum kada je i napravljena, na primer 01.01.2011, a
koja sadrzi identi¢no prepisano stanje iz SPISKA ARTIKALA

[ SPISAK POPISNIH LISTI OBJEKTA (11)  [X]

DEMO FIRMA - 2011

MNaziv Fopisne Liste Datum |

01072017.11

] S

Formira Brisi Obradi Zalihe
Podesi Stampai Uknjizi PS | Uknijiz PO
Uknijizi PL Izkniii kg} Q

Ova popisna lista 01012011.11 Stampa se i zatim se knjizi u robno knjigovodstvo pod datumom knjizenja 01.01.2011,
komandnim dugmetom za knjiZzenje pocetnog stanja

Uknijizi PS5 |



Posle toga dugmetom

NALOZ! KNJIZEMJA PROMENA |

dobije se na uvid formirani nalog knjizenja po¢etnog stanja koji se moze izlistati i Stampati

[} SPISAK NALOGA OBJEKTA (11) Ed

DEMO FIRMA - 2011

Datum %D | Duguje

[ [ooaniles [ euw

J '_:Iﬁ' | f

Formira Brisi Pregled Stampa
Pregled liste | Stampa liste Broj Datum
(Brof) (Datum) ) X |

a komandnim dugmetom

FINAMSLISKO STAMJE OBJEKTA

dobije se finansijsko stanje iz koga se vidi da je pocetno stanje proknjizeno

DEMO FIRIMA
Finansijsko stanje obijekta: 11 PRODAVNICA CENTAR

Br VD DUGUJE POTRAZUIE SALDO
P 4200.00 o.o0o0 4z00.00
4z200.00 a.oo 4z00.00

Stanije konta:
1340-11

NEISPRAVNODO STANJIE

Finansijski ulaz i izlaz, i zalihe artikala obijekta 11

nisu isti kao duguje, potrafuje i saldo konta objekta 1340-11
Bobno i Finansijsko knjigowvodstwo nisu usaglageni.

Obavezno uraditi:

Poruka NEISPRAVNO STANJE koja govori o tome da je stanje knjigovodstva neispravno, normalna je, jer u ovom
trenutku vrednost zaliha od 4200,00 dinara nije jo$ uvek knjizena u finansijsko knjigovodstvo. Sada, a posle ove
operacije treba u glavnoj knjizi firme na nalog knjiZzenja poCetnog stanja broj 00000 pod datumom 01.01.2011 i sa



vrstom dokumenta PS, na potraznu stranu konta 1340-11-18 uknjiZiti iznos vrednosti zaliha od 4200,00 dinara. Ako se
radi sa Knjigom prihoda i rashoda treba uknjiZiti u delu rashoda ovaj rashod odnosno vrednost robe sa PDV u iznosu
prodavnice sa iznosom 4200,00 dinara. Ova knjiZzenja po¢etnog stanja (PS) zaliha, kod ovog prvog starta rada sa
programom vr$e se ru¢no.

POSEBNA NAPOMENA

KOD VODENJA PROSTOG KNJIGOVODSTVA UMESTO OPISANOG SISTEMA ZA POSTAVLJANJE
POCETNOG STANJA ZALIHA, RADI SE KALKULACIJA (PRIJEMNICA) BROJ K11-0000 POD DATUMOM
01.01.2011 NA DOBAVLJACA 0001 SOPSTVENE ZALIHE, U KOJOJ SE SPECIFICIRAJU SVI ARTIKLI SA
SIFROM, NAZIVOM, CENOM | ZALIHAMA, PA SE TA KALKULACIJA AUTOMATSKI UKNJIZI U ROBNO |
FINANSIJSKO KNJIGOVODSTVO CIME SE FORMIRA POCETNO STANJE ZALIHA U OBJEKTU 11 A
DOKUMENT KALKULACIJE PREDSTAVLJA POPISNU LISTU SA 01.01.2011.

OVAJ NACIN POSTAVLJANJA POCETNOG STANJA, KOD PRVE INSTALACIJE PROGRAMA, MOZE SE
PRIMENJIVATI | U SISTEMU RADA DVOJNOG KNJIGOVODSTVA. KASNIJE U SLEDECIM POSLOVNIM

GODINAMA POCETNO STANJE ZA NOVU POSLOVNU GODINU AUTOMATSKI SE PREUZIMA KAO ZAVRSNO
STANJE 1Z STARE POSLOVNE GODINE.

Kada je sve prethodno obavljeno, iz SPISKA ARTIKLA komandnim dugmetom za postavljanje perioda

EFERIOD |

postavi se period pregleda na ispravan period, u ovom primeru to je:

Period pregleda

od [if1.01.2011

do [31.12.2011
v | x|

pa se komandnim dugmetom za pregled robno materijalno finansijske kartice artikla

PREGLED RMFK |

dobije na pregled ili Stampu robno materijalno finansijska kartica artikla na kojoj je dokumentovan ulaz artikla na zalihe
po nalogu pocetnog stanja broj 00000 od datuma 01.01.2011 sa vrstom dokumenta PS i sa brojem dokumenta
PrenosStanja. Ulaz je 60 kom x 70 din = 4200 din.



DEMO FIRMA OBJEKAT: 11 -PRODAVNICA CENTAR
ROBNO MATERIJALNO FINANSIJSKA KARTICA um |‘ |“H mmllm
noooo

00001 PIVOLAVOS 00000

jedinica mere (KOM) tarifa PDV stopa 18 % Kataloski broj:

00001 PIVO LAV 0,5 (KOM) hsloprodajna Cena stranat od1

al Bafin D Broj sz 1A a7 ZALIHE CENA DUGUJE | POTRAZUJE SaLbo
g | cokumenta kalicine kolicine kaligine ZALHA | ulaz vredn. | izlz vredn. | vrednzaiha

00000 01012011 | PS | Prenos Stanja 60,00 0,00 60,00 70,00 4200,00 0,00 4200,00

Ukupna 1 60,00 0,00 60,00 70,00 4,200 60 0,00 420000

PROSECNA CENA 70,00 din A POMER A

CENA ZADMJE PROMENE 70,00 din

IZALIHE B0,00 KO

YREDMNOST ZALIHA 420000 din

COBA Systems Sotware | wiww cobasystems com Za racynavodstvo:

Sa ovim je potpuno zavrSena knjigovodstvena obrada i formiranje pocetnog stanja zaliha u prodajnom objektu i moze
se pristupiti nabavci robe ili prodaji robe. Ako firma ima viSe prodajnih objekata, ovaj opisani postupak formiranja
pogetnog stanja izvodi se istovetno za svaki objekat posebno.

Detaljno uputstvo za rad sa zalihama,
popisima, ulaznim i izlaznim fakturama i sl.
dato je u knijizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
ROBNO | MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO
UPRAVLJANJE ZALIHAMA

NABAVKA ROBE

Uzmimo primer, da se joS ne¢e poceti sa prodajom dok se ne nabavi i ostala roba. Roba se dobija od dobavljata uz
otpremnicu ili fakturu i na osnovu toga radi se prijemnica odnosno KALKULACIJA CENE koja predstavlja dokument za
zaduZenje prodajnog objekta artiklima po koli€ini i ceni. |z programa za

UPRAYVLIANJE ZaLIHAMA ROBE |

klikne se na komandno dugme

Kalkulacija maloprodajhe cene |

Otvori se referat za kalkulaciju cene i uradi se kalkulacija za nabavljenu robu. Kalkulacija je jedini dokument kojim se daju cene robi, i samo na
osnovu tog dokumenta sme se novonabavljena roba staviti u promet po tim cenama.



LOC | Kalkulacija Mp Trgovacka
LOC Opcije Firma Podaci Help Kraj

KE'_“_‘-auzii__a Mp IF:QD\{ﬁék s
S8 RANKUEACT/AGENE

~ Firma Klient 2011
DEMO FIRMA

~ DBJEKAT-
11 PRODAVNICA CENTAR

KALKULISAMJE CENE

Knjiga Ulaznih Eaktura [Kalkulacija)

|zvestaji o nabavei pa Kalkulaciama

ARTIKL DOBAVLIALI

OBJEKAT ) X |

Sy

Automatskim kontiranjem i knjizenjem uradene kalkulacije u glavnu knjigu, na dobavlja¢a, u robno knjigovodstvo i u sve ostale poslovne knjige
finalizuje se i potpuno okon&a knjigovodstveni posao prijema robe i zaduzenja robom objekta i firme, kako robno tako i finansijski.

Detaljno uputstvo za rad sa referatom KALKULACIJA,
dato je u knjizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
ROBNO | MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO
REFERATI-KALKULACIJA

PRENOS ROBE IZ OBJEKTA U OBJEKAT

Ako firma ima viSe prodajnih objekata, a robu prima samo u jedan od njih, pa je posle iz tog objekta Salje u ostale objekte (Sto je najcesca praksa),
tada se za to premestanje robe iz jednog u drugi objekat koristi INTERNI RACUN za prenos robe iz objekta u objekat, koji se aktivira komandnim
dugmetom

UPRAYVLIANJE ZaLIHAMA ROBE |

pa zatim

Intemi A acun za prenos obe |

i dobije se program-referat za interne racune objekta 11 u kome se uradi INTERNI RACUN za prenos robe iz objekta 11 u na primer objekat 12 i
tako dalje. INTERNI RACUN predstavlja izlaznu fakturu za objekat 11 (stornira ulaz u objekat 11) a ulaznu fakturu za objekat 12 (formira ulaz u
objekat 12).



LOC | Interni Ragun Robe
LOC Opcije Firma Podaci Help Kraj

' CWINTERNIRACTT

~ Firma Klient 2011
DEMO FIRMA

~ DBJEKAT-
11 PRODAVNICA CENTAR

INTERNI RACUN

Knjiga Internib Faktura [Racunal

lzvestaji o prenosu po Intemim Fadunima

ARTIKLI Prenos u abjekat
OBJEKAT (7)) X

Automatskim kontiranjem i knjizenjem uradenog internog rac¢una u glavnu knjigu, u robno knjigovodstvo objekta 11 i robno knjigovodstvo objekta
12, u KEPU knjigu objekta 11 i u KEPU knjigu objekta 12, i u sve ostale poslovne knjige finalizuje se i potpuno okon&a knjigovodstveni posao
prenosa artikala izmedu objekata firme, kako robno tako i finansijski.

Detaljno uputstvo za rad sa referatom INTERNI RACUN,
dato je u knjizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
ROBNO | MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO
REFERATI-INTERNI RACUN

PRODAJA ROBE

Prodaja robe iz prodajnog objekta vrsi se preko fiskalne kase ¢ime se prodaja prati i robno i finansijski. Knjigovodstveno, prodaja robe se moze
pratiti i robno i finansijski. Robno knjigovodstveno prac¢enje nabavke i prodaje u maloprodaiji nije obavezno, ali ga vecina firmi praktikuje. Finansijsko
praéenje nabavke i prodaje u maloprodaji je obavezno.

U ovom programu, ako se prodaja prati robno, tada se za to koristi FAKTURA IZ MALOPRODAJE. Ako se prodaja prati samo finansijski tada se za
to koristi KNJIGA PAZARA.

Pogledajmo prvo prodaju koja se prati robno.

klikne se na

UPRAYVLIANJE ZaLIHAMA ROBE

pa zatim



Faktura iz maloprodaje |

i dobije se program-referat za Fakture-Radune iz maloprodaje objekta 11 u kome se uradi jedan RACUN za prodatu robu u toku dana iz objekta 11.
Odnosno uradi se jedan racun za taj datum, koji je specifikacija dnevnog pazara sa svim prodatim artiklima po nazivu, koli€ini i ceni koji su usli u
dnevni pazar a koji se dobijaju sa trake fiskalne kase. Ovaj racun glasi na kupca DNEVNI PAZAR i predstavlja izlaznu fakturu za objekat 11.

LOC | Ragun Mp Trgovacki
LOC Opcije Firma Podaci Help Kraj

.Fia_u"c_r'u Mp Trgm:a&k_i _

L RAGUNMALOPRODATN

~ Firra Klijent 2011
DEMO FIRMA

OBJEKAT -
11 PRODEYNICA CENTAR

EAKTURISANJE |

Knjiga |zlaznib Faktura [Racunal

|zvestaji o pradaji po Fakturama-Hacunima

ARTIKL KUPCI

OBJEKAT ) X |

Sy

Automatskim kontiranjem i knjizenjem uradenog rac¢una (dnevnog pazara) u glavnu knjigu, u robno knjigovodstvo objekta 11, u KEPU knjigu objekta
11 i u sve ostale poslovne knjige finalizuje se i potpuno okon¢a knjigovodstveni posao prodaje artikala iz prodajnog objekta 11, kako robno tako i
finansijski.

Detaljno uputstvo za rad sa referatom RACUN MALOPRODAJNI,
dato je u knjizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
ROBNO | MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO
REFERATI-FAKTURA

Pogledajmo sada prodaju koja se ne prati robno ve¢ samo finansijski

klikne se na

UPRAYVLIANJE ZaLIHAMA ROBE |

pa zatim

Knijiga Dnevnog Pazara |

i dobije se program-referat za Knjigu dnevnog pazara iz maloprodaje objekta 11 u kome se uradi jedan PAZAR za prodatu robu u toku dana iz
objekta 11. Odnosno uradi se jedan racun za taj datum, koji je specifikacija dnevnog pazara samo finansijski, podeljena na iznos dobijen u gotovini,
u Eekovima, preko kartica i sa odloznim placanjem. Ovi podaci dobijaju se iz dnevnog izvestaja fiskalne kase i moraju se podudarati sa tim
izveStajem.



LOC | Pazar Trgovine Mp
LOC Opcije Firma Podaci Help  Kraj

Pazar Trgovine Mp

R EKNTIGA PAZARA
Firma Klijent 20111

DEMD FIRMA

OBJEKAT
11 PRODSVNICS CENTAR

DNEVNI PAZARI |

Enijiga dnevnih pazara - prodaja

Reqistar pazara Sitarnik pazara

OBJEKAT ) ‘ [X|

Automatskim kontiranjem i knjizenjem upisanog dnevnog pazara u glavnu knjigu u KEPU knjigu objekta 11 i u sve ostale poslovne knjige finalizuje
se i potpuno okon&a knjigovodstveni posao prodaje artikala iz prodajnog objekta 11, samo finansijski.

Detaljno uputstvo za rad sa referatom KNJIGA PAZARA,
dato je u knijizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
ROBNO | MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO
REFERATI-KNJIGA PAZARA

Napomena:

Kalkulacija cene je uradena artikal po artikal, dakle robno, kako bi se kod Stampe iste dobile cene i vrednosti po
artiklu. Takva kalkulacija, u slu¢aju kada se maloprodaja ne vodi robno, moze se knjiziti samo u finansijsko
knjigovodstvo i KEPU knjigu, a ne mora se knijiZiti u robno knjigovodstvo. Medutim, knjiZite je uvek i u robno
knjigovodstvo, jer tako ¢ete imati preciznu evidenciju svih nabavki po kalkulacijama na robno materijalno finansijskim
karticama artikala. NeCete imati na tim karticama ni jedan registrovan izlaz koli¢ina nastao prodajom i imacete samo
zalihe koje predstavljaju ukupnu nabavku na primer 500.000. Ali ako na dva meseca ili bilo kada uradite popis artikala
na zalihama prodajnog objekta pa dobijete da na primer zalihe vrede 200.000, i uknijiZite taj popis u robno
knjigovodstvo artikal po artikal, dobi¢ete manjak od 300.000 dinara precizno raspodeljen po svim artiklima. Dakle,
dobili ste popis i vrednost nedostajuce robe, odnosno popis i vrednost prodate robe od po&etka godine do ovog
popisa. Ova cifra od 300.000 mora biti ista kao i zbir svih prijavljenih dnevnih pazara od po¢etka godine do momenta
popisa, a mora biti ista kao i zbir razduzenja u KEPU knjizi. Ovo je sistem kontrole trgovaca i poslovoda u trgovinskim
ku¢ama koje imaju veliki broj prodajnih objekata a maloprodaju ne prate robno kroz svoje knjigovodstvo.

NIVELACIJA CENA ZALIHA

Promena cena robe na dole ili na gore vrSi se u momentu nabavke nove robe zbog promene cene robe od strane dobavlja¢a, a vrsi se i na osnovu
poslovnih odluka vlasnika robe. Svaka promena cena artikala kojih ima na zalihama zahteva izradu zapisnika o nivelaciji cena zaliha. Ako se
menjaju cene artikala kojih nema na zalihama ne radi se zapisnik o nivelaciji cena. Cene artikala kojih ima na zalihama (ovo podrazumeva vodenje
robnog knjigovodstva) niveliSu se (pove€avaju se ili se smanjuju) na zadatu novu cenu iz programa-referata NIVELACIJA CENA



klikne se na

UPRAYVLIANJE ZaLIHAMA ROBE |

pa zatim

Mivelacija maloprodajne cene |

i dobije se program-referat za nivelaciju cena iz maloprodaje objekta 11 u kome se uradi ZAPISNIK O NIVELACIJI CENA za robu kojoj se menja
cena. Ovaj zapisnik predstavlja dokument na osnovu koga se roba sa tom novim cenama sme staviti u promet.

LOC | Nivelacija Mp Robe
LOC Opcije Firma Podaci Help Kraj

S CNIVEECTACEN

~ Firra Klijent 2011
DEMO FIRMA

OBJEKAT -
11 PRODEYNICA CENTAR

NIVELACIA |

Enjiga Zapisnika o nivelacii

Mivelacija Grupe artikala

ARTIKLI Kontrala cens zaliha
OBJEKAT (7)) X

Automatskim kontiranjem i knjizenjem uradenog zapisnika o nivelaciji u glavnu knjigu, u robno knjigovodstvo objekta 11, u KEPU knjigu objekta 11 i
u sve ostale poslovne knjige finalizuje se i potpuno okonéa knjigovodstveni posao promene cena artikala iz prodajnog objekta 11, kako robno tako i
finansijski.

U knjigovodstvenom programu CSYSTEMS™ nivelacija se moze (ako se ta operacija ukljuci) vrsiti automatski u toku izrade kalkulacije ili fakture,
kada se kroz kalkulaciju ili fakturu zadaju cene koje se razlikuju od cena na zalihama. Moze se vrSiti i ru€no za odabrani spisak artikala po sistemu
artikal po artikal.

Detaljno uputstvo za rad sa referatom NIVELACIJA,
dato je u knjizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
ROBNO | MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO
REFERATI-NIVELACIJA

KEP

KEP knjiga ne predstavlja knjigovodstveni referat niti predstavlja poslovnu knjigu jer nije propisana Zakonom o knjigovodstvu niti Pravilnikom o
vodenju poslovnih knjiga po sistemu prostog knjigovodstva. Propisana je Zakonom o trgovini i danas predstavlja zastarelu i manje viSe nevaznu
knjigu sa stanovi$ta ozbiljnog knjigovodstva i ozbiljne kontrole poslovanja, ali i uzrok i cilj kontrola trgovacke inspekcije, koja uvek nade nacina da



naplati neku kaznu zbog ove knjige. |z tog razloga je smeStena ovde, kako bi je korisnik uvek imao u vidu i kako bi mogao da je redovno
usaglasava sa stvarnim knjigovodstvenim stanjem.

klikne se na

UPRAYVLIANJE ZaLIHAMA ROBE |

pa zatim

KEFU |

i dobije se KEPU za maloprodajni objekat 11 u kojoj se ve¢ nalaze knjizeni svi ulazi i izlazi (prenosi i prodaje) dobijeni automatskim knjizenjem
ulaznih, internih i izlaznih faktura odnosno kalkulacija, nivelacija, faktura, internih racuna i knjige pazara. Takode u KEPU se moze knijiziti i direktnim
ruénim upisom (tako se postavljaju poCetna stanja ili se vrSe korekcije i ispravke podataka).

Podaci iz KEPU knjige ne koriste se od strane ostalih programa ovog programskog paketa. Ali ovi podaci odnosno zbir svih zaduzZenja za zadati
period i zbir svih razduzenja za zadati period, moraju "u paru" odgovarati finansijskom stanju zaduzenja zaliha i finansijskom stanju razduzenja
zaliha na kontu zaliha objekta 11 u glavnoj knjizi, a takode i finansijskom stanju zaduzenja i razduzenja zaliha u robnom knjigovodstvu objekta 11.
Program za KEPU sadrzi operacije za kontrolu i sravnjivanje podataka KEPU knjige i podataka glavne knjige. Program za upravljanje zalihama
sadrzi operacije za kontrolu i sravnjivanje podataka robnog knjigovodstva i podataka glavne knjige. Na taj nagin moze se izvesti ova unakrsna
kontrola i provera tacnosti podataka.

Detaljno uputstvo za rad sa programom KEPU,
dato je u knijizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
KNJIGOVODSTVO MALOPRODAJE
KEPU

STANJE REFERATA

Stanje svih ulaza artikala i izlaza artikala prema podacima ulaznih, internih i izlaznih faktura, za objekat 11 i stanje finansijskih efekata tih
transakcija dobija se iz operacije STANJE REFERATA

klikne se na

UPRAYVLIANJE ZaLIHAMA ROBE |

pa zatim

STAMJE REFERATA |

i dobije se slededi izvestaj



STANJE REFERATA
% KNJIGA K.AI.KUI.ACIJA========================

PRETHODNHI PDV 0
FAKTURHA VREDNOST 0.
ZAVISNI TROSKOVI n.00
RAZLTIKA T CENWI ]
TEALKULISAN FDV 0
ZALIHE-ZADUZENJE ]
KHITGE HIVELAE Il ====s==cc-=c====cc==m==c=

DEO RAZLIKE U CENI n.00
DEC PDV 0.00
ZALTHE-NIVELACIJA n.oo

KNJIGA FAETI RPA==scsscsaseseenscsssesnaoseanams

ZALTHE-RAZDUZENJE n.oo0
RABAT DAT KUPCIMA 0.00
OBRACUNATI PDV 0,00
FAKTURISANC KUPCU 0.00
KHIIGA FAKTURA USLUGA=====================
PRODAJNA VREDNOST n.00
RABAT DAT KUPCIMA 0.00
OBRACUNATI PDV n.00
FAKTURISANC KUPCU 0.00
KNJIGA INTERNIH RACUNA====================
RAZLIKA T CENRI 0.00
FDV 0,00
ZALIHE-RAZDUZENJE n.0o0
RAZIIKA T CENI 0.00
POV n.00
ZALIHE-ZADUZENJE 0.00
L B e e e e e e e e e e
ZALIHE-RAZDUZENJE 0.00
RABAT DAT EKUPCIMA 0.00
OBRACUNATI PDV n.00
PAZAR — NAPLACENO 0.00

oK Stampa

Ovi podaci namenjeni su poslovnim ljudima a ne knjigovodama. Iz tog razloga su dati u ovoj formi.

KUPCI | DOBAVLJACI

Registar kupaca i Registar dobavljaca sadrzi spiskove kupaca i dobavljaca firme bez kojih se ne mogu raditi kalkulacije i fakture niti se mogu voditi
obaveze prema dobavlja¢ima i potrazivanja po kupcima.

klikne se na

UPRAYVLIANJE ZaLIHAMA ROBE |

pa zatim

DOBAYLIAC |

KUPCI |




i dobije se Rgistar dobavlja¢a ili kupaca. Ovi registri su vizuelno isti ali sadrze razli€ite podatke. Registar dobavljaca ¢e uvek imati dobavljaca broj
0001 rezervisanog za SOPSTVENE ZALIHE

LOC |DOBAVLJACI | 1 | DEMO FIRMA
LOC Opcije Spisak Rekonstrukcija ® Period @ Help FKraj

.REGISTAR DOBAVLIACA 01.01.2011 - 31.12.201 |
[popaviae  |[ermB
0001 ||

SOPSTVENE ZALTHE

< | | ' I
PREGLED raE:unaI STAMPA racuna BERIOD | RACUN DBRADA
Otvorene stavke pregled Otvorene stavke ftampanje
B ‘ K| & | &3 | & | U | Maziv| Sifra | Word ‘ L@' (X

a registar kupaca ¢e uvek imati kupca broj 0001 rezervisanog za DNEVNI PAZAR



LOC[KUPCI | 1 | DEMO FIRMA X]
LOC Opcije Spisak Rekonstrukcija ® Period @ Help FKraj

REGISTAR KUPACA 01.01.2011 - 31.12.2011
EE =Y - |
0001 |

DNEVNI PAZAR WOLAZNI KUPCI

‘| | JJ

FREGLED racuna | STAMPA 1aéuna PERIOD | RACUN DBRADA

Otvorene stavke pregled Otvorene stavke ftampanje

o|8[8]s|a[u]w

Sifra

Word‘ ‘ @’ x|

Ako izaberete ispravan PERIOD sa

FERIOD |

a zatim PREGLED racuna sa

PREGLED raéuna

Dobicete analiticku karticu (ratun) dobavljata na kojoj ¢e postojati upisana svaka nabavka robe od tog dobavljaca (iznos i rok pla¢anja), koja je tu
automatski knjizena iz kalkulacije cene, i na kojoj ¢e postojati svaka uplata tom dobavljacu koja je tu upisana knjizenjem izvoda u glavnu knjigu
firme.

Dobicete analiticku karticu (ratun) kupca na kojoj ¢e biti upisana svaka prodaja robe tom kupcu (iznos i rok pla¢anja), koja je tu automatski knjizena
iz fakture, i na kojoj ¢e postojati svaka uplata tog kupca koja je tu upisana knjizenjem izvoda u glavnu knjigu firme.

Ako prodaju ne vodite robno i po kupcima (ne izdaju se fakture kupcima), ve¢ preko knjige pazara, tada se u raun kupca moze i ru¢no upisivati ono
Sto zZelite.

Jako je vazno sledece:

Ako vodite dvojno knjigovodstvo morate i kod kupaca i kod dobavljaca ekirati opciju Rac¢un je konto glavne knjige.

Ako vaodite prosto knjigovodstvo, a ho¢ete da imate evidenciju obaveza prema dobavlja¢ima i mozda pra¢enje kupaca, morate ¢ekirati opciju Racun
je interni dokument.

U prvom slu€aju upis na analiticke kartice (ratune) kupaca i dobavljaca ne moze se vrsiti direktno ruéno, ve¢ samo knjizenjem izvoda preko naloga
glavne knjige i automatskim knjizenjem ulaznih i izlaznih faktura u glavnu knjigu.

U drugom slu¢aju upis na analiticke kartice (raune) kupaca i dobavljata moze se vrsiti direktno ru¢no,



LOC [KUPCI | 1 | DEMO FIRMA

| Gdese arhiviraju podaci ‘
RE Cime se pregledaju podaci

Cime se Stampaju podaci

| Rafun je konto glavne knjige -r
Racun je interni dokument

Promena izgleda programa |

 BEZ

o | —

PREGLED raE:unaI STAMPA racuna BERIOD I RACUN DBRADA
Otvorene stavke pregled Otvorene stavke ftampanje
Eﬂ K E' &3 | & | U | Maziv| Sifra | Word L!)}I (X

Detaljno uputstvo za rad sa programom KUPCI | DOBAVLJACI,
dato je u knjizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
FINANSIJSKO KNJIGOVODSTVO
KUPCI | DOBAVLJACI




FINANSIJSKO KNJIGOVODSTVO

U dodatni paket za finansijsko knjigovodstvo spadaju Glavna knjiga, Knjiga prihoda i rashoda, analitika kupaca i analitika dobavljac¢a, PDV knjiga
odnosno knjiga primljenih i knjiga izdatih racuna, a takode i blagajna, pa i knjiga troSkova koja je ovde dodata kao pomoc¢na knjiga za knjizenje i
evidentiranje faktura troSkova (telefon, struja, voda, grejanje, gorivo, takse...).

klikne se na

FINANSISKD KNJIGOYVODSTYO |

i dobije se glavni meni ovog paketa

LOC | FINANSIISKO KNJiGovopsTvo  [X]

DED ZA FINANSIJSKO KNJIGOVODSTVYO

Programi-Referati finansijskog knjigovodstva koji se
koriste u okviru ovog programa za knjigovadstvo

Firma: 2011
DEMO FIRMA

GLAVMNA KMNJIGA

KMJIGA TROSKOVA,

KNJIGA PRIHODA | RASHODA
ANALITIKA KUFPACA

AMALITIKA DOBAVLIACA

BLAGAIMNA
KNJIGE VIRMANA
PDY KMJIGA Pl RACUNA

Glavna knjiga se podacima puni automatski iz operacija automatskog knjizenja referata (nivelacije, kalkulacije, prijemnice, interni rauni, dnevni
pazari, fakture, fakture troSkova iz knjige tro§kova, izdatnice, povratnice, obraCun zarada i naknada, dnevnik blagajne i sl.). Glavna knjiga se
podacima puni i direktnim ruénim upisom u nalog knjizenja (knjizenje izvoda ili bilo kojih drugih transakcija).

Knjiga troSkova se podacima (fakturama troSkova) puni direktnim ruénim upisom, a zatim se iz nje te fakture troSkova automatski knjize u glavnu
knjigu.

Knjiga prihoda i rashoda puni se istim mehanizmom kao i glavna knjiga.

Analitika kupaca i dobavlja¢a (saldo konti) puni se podacima iz glavne knjige, osim ako je u registru kupaca i dobavlja¢a uklju€ena opcija Racun je
interni dokument koja isklu¢uje rad sa glavnom knjigom i zahteva ruéni upis podataka u kartice kupaca i dobavljaca.

Blagajna se podacima puni ru¢nim upisom naloga ulaza i naloga izlaza blagajne, pri ¢emu se automatski formira dnevnik blagajne koji se takode
automatski kontira i knjizi u glavnu knjigu.

PDV knjiga primljenih i knjiga izdatih rauna pune se podacima automatski iz ulaznih i izlaznih faktura i faktura troSkova, i to na izri€ito ispostavljen
zahtev za punjenjem ovaj program vrSi preuzimanje podataka iz ovih faktura a za zadati vremenski period. PDV knjiga ima usavrSen i efektan
mehanizam za sravnjenje podataka PDV evidencije sa stanjem istih podataka u glavnoj knjizi, koji u slu€aju greske i neslaganja locira dokument
knjizenja (fakturu po broju i datumu) u kome je greska nastala. Na ovaj nacin obezbedena je trojna kontrola ispravnosti podataka:



1. kontrola izmedu podataka koji se nalaze u ulaznim, internim i izlaznim fakturama i podataka koji se nalaze u PDV knijizi,

2. kontrola izmedu podataka koji se nalaze u PDV knjizi i podataka koji se nalaze u glavnoj knjizi i

3. kontrola izmedu podataka koji se nalaze u glavnoj knjizi i podataka koji se nalaze u ulaznim, internim i izlaznim fakturama a koje su automatski
knjizene u glavnu knjigu i PDV knjigu.

Knjiga virmana je pomoc¢na knjiga (evidencija) virmana koje firma svakodnevno ispunjava i placa. Poseduje moguc¢nost Stampe virmana na
laserskom printeru, moguénost ozna€avanja plac¢enih i nepla¢enih virmana, sabiranje iznosa po virmanima i ostalo. OlakSava zivot kod pisanja i
praéenja virmana.

Programi referati koji pripadaju finansijskom knjigovodstvu namenjeni su za rad knjigovodama. Korisnici programa koji nisu knjigovode i nemaju
osnovno knjigovodstveno znanje ne bi trebalo da pokuSavaju knjizenja i ostale operacije sa ovim programima dok prethodno dobro ne procitaju sva
uputstva u vezi toga i dok se ne posavetuju sa svojim knjigovodom o tome kao i na koji nacin ée voditi ove knjige.

Detaljno uputstvo za rad sa ovim programima,
dato je u knijizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA
FINANSIJSKO KNJIGOVODSTVO

GLAVNA KNJIGA
KUPCI | DOBAVLJACI
KNJIGA TROSKOVA
BLAGAJNA
KNJIGA PDV
KNJIGA VIRMANA

POSEBNE POSLOVNE KNJIGE

U dodatni paket za poslovanje firme i finansijsko knjigovodstvo spadaju obracuni za: Zarade, Kamate, Zajmove, Osnovna sredstva i Sitan inventar.

klikne se na

POSEENE POSLOVME KNJIGE

i dobije se glavni meni ovog paketa



LOC | POSEBNE POSLOVNE KNJIGE
DEO ZA POSEBNE POSLOVNE KNJIGE

Pozebni poslovni Programi-Feferati koji ze korigte u
okviru ovog programa za knjigovodstvo

Firma: 2011
DEMO FIRMA

ZHRADE OBRACUN | ANALITIKA,

ZARADE POGONSKI OBRACUN

ZaJMOYI DBRACUN | ANALITIKA

DSNOWVNA SREDSTvA DBRACUN | ANALITIKA

KAMATE OBRACUN KROZ KAMATNI LIST I
SITAM INVENTAR EVIDENCLIE | AMALITIKA |

Zarade obracun i analitika je program za obracun i analitiku zarada (vodenje kartica radnika sa svakom obracunatom
zaradom), za Stampanje poreskih prijava OPJ i OD i za Stampanje virmana za isplatu zarade, dokumentacije za
isplatu zarade i za arhiviranje i Cuvanje svakog pojedinog obracuna zarade radi formiranja M4 obrasca na kraju
poslovne godine. Program ima ugradenu i analitiku kredita i drugih odbitaka od neto zarade. Program moze da Zaradu
obradunava na tri nacina:

1. Sa ugovorene Bruto na Neto (kako je propisano zakonom)
2. Sa zadate Neto na Bruto pa na Neto (kako traze mnogi preduzetnici)
3. Sa propisane Neto na Bruto pa na Neto (po sistemu drzavne uprave-budzetskih ustanova-trezora)

Program moZe da zaradu obracunava i kroz vise mesec&nih akontacija. Minuli rad obraéunava automatski. Podaci se u
program unose ruénim upisom. Obracunata zarada se moze automatski kontirati i knjiziti u glavnu knjigu.

Zarade pogonski obracun je program za pogonski obracun neto zarade koji razumeju i poznaju skoro svi preduzetnici
koji imaju vedi broj radnika i rade po norma satu ili drugim internim propisima o obavljanju posla. Neto iznos zarade
dobijen iz ovog programa koristi se kao ulazni podataka u program Zarada obracun i analitika, za obraun zarade iz
tacke 2.

Kamate obracun kroz kamatni list je program za obradun kamata i Stampanje kamatnog lista za taj obracun po metodi
prostog kamatnog rac¢una ili po metodi konformnog kamatnog racuna. Koristi bazu podataka sa kamatnim stopama
(mesecnim ili godisnjim) a dozvoljava i direktan upis Zeljene kamatne stope.

Zajmovi obracun i analitika, je program za obra¢un zajmova uzetih od banke ili drugih pravnih lica. Obraunava i
proverava kamatu, kapital, i plan otplate u jednakom mese&nim anuitetima ili po drugim sistemima.

Osnovna sredstva je program za vodenje registra i analitike osnovnih sredstava. Vr8i automatski obradun amortizacije
i revalorizacije osnovnih sredstava kao i obraCun na trZidnu vrednost osnovnih sredstava u skladu sa medunarodnim
knjigovodstvenim standardima.

Sitan inventar je program za evidenciju i analitiku sitnog inventara.

Detaljno uputstvo za rad sa ovim programima,
dato je u knijizi programa pod naslovima:

GLAVNI HELP PROGRAMA




FINANSIJSKO KNJIGOVODSTVO
ZARADE
KAMATE
OSNOVNA SREDSTVA
SITAN INVENTAR

REGISTRI I RESURSI FIRME

U bazni (obavezni) paket za poslovanje firme i rad programa spadaju REGISTRI i SIFARNICI i RESURSI firme

klikne se na

REGISTRI | RESURSI FIRME |

i dobije se glavni meni ovog paketa

LOC | REGISTRI Ed

- DEO ZA REGISTRE | RESURSE FIRME -

Registri objekata, artikala, dobavijaca i kupaca,
radnika, sredstava i ostalih resursa firme

-~ Firma: 2011
DEMO FIRMA
Objekat: -
11 PRODAVNICA CENTAR

REGISTAR OBJEKATA FIRME

REGISTAR ARTIKALA FIRME

REGISTAR KUPACA FIRME

REGISTAR DOBAYLIACA FIRME
REGISTAR KONTA - KONTHI OKVIR

REGISTAR ZAPOSLENIH RADMIKA FIRME

REGISTAR PARTNERA FIRME
REGISTAR SAR&DNIKA FIRME
REGISTAR VEZA U POSLOVANIU FIRME

REGISTAR KREDITA DATIH KUPCIMA
KAMATHE STOPE ZATEZNE KAMATE
FURSHE LISTE - DEVIZNI KURSEVI

REGISTAR OSNOVNIH SREDSTAVA FIRME
REGISTAR SITNOG INVENTARA L FIRMI

|




Iz ovog menija postoje¢im komandnim dugmadima aktiviraju se odgovarajudi registri i Sifarnici. Posebna objasnjenja
za ove registre i Sifarnike nisu potrebna. Njihova funkcija je da Cuvaju spiskove resursa firme: objekte, artikle, kupce,
dobavljace, radnike, saradnike, kredite, osnovna sredstva, sitan inventar i ostalo. Podatke iz ovih registara koriste sve
aplikacije - programi referati iz programskog paketa

Ulaskom u svaki od registara u meniju Help nalazi se kratko uputstvo za upotrebu registra, koje je vise nego dovoljno
za ovladavanje radom sa registrom.

ZAKON | PRAVILNIK

¥ ZAKON | PRAVILNIK

Vodenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izveStaja preduzetnika uredeni su odredbama ¢1.43. do 51.
Zakona o porezu na dohodak gradana (Sl.Glasnik RS,br.24/01,80/02,135/04). Prema ¢lanu 43. Zakona, preduzetnici
su duzni da vode knjige i u njima iskazuju poslovne promene na nacin odreden Zakonom.

Poslovne knjige se vode ili po sistemu prostog knjigovodstva prema Zakonu o porezu na dohodak gradana, ili pak po
sistemu dvojnog knjigovodstva prema Zakonu o racunovodstvu i reviziji (Sl.List SRJ,br.71/02).

Ortacke radnje vode poslovne knjige po sistemu dvojnog knjigovodstva.
Preduzetnici pausalci duzni su da vode samo poslovnu knjigu o ostvarenom prometu, obrazac KPO

Od 1. januara 2005. preduzetnici, nezavisno od toga da li su u sistemu PDV - da li su evidentirani kao obveznici PDV
ili ne, moraju da vode poslovne knjige po sistemu prostog ili dvojnog knjigovodstva, a kako sami o tome odluce.

Pravilnik o poslovnim knjigama

Na osnovu ¢lana 111. Zakona o porezu na dohodak gradana ("Sluzbeni glasnik RS", br. 43/94, 74/94 i 53/95),
Ministar finansija donosi

PRAVILNIK O POSLOVNIM KNjIGAMA | ISKAZIVANjU FINANSIJSKOG
REZULTATA

(Objavljen u "SI. glasniku RS", br. 54/95 i 54/99)

l. UVODNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim pravilnikom propisuju se vrsta, sadrzina, nacin vodenja poslovnih knjiga i iskazivanje finansijskog rezultata za
obveznike poreza na dohodak gradana koji ostvaruju prihod od samostalne delatnosti (u daljem tekstu: obveznik), a
poslovne knjige vode po sistemu prostog knjigovodstva.

Clan 2.

Podaci iz poslovnih knjiga i evidencija koje se propisuju ovim pravilnikom, koriste se i za: sastavljanje bilansa uspeha;
poreskog bilansa; poreske prijave za utvrdivanje poreza na dohodak gradana na prihod od samostalne delatnosti;
pracenje prometa roba i usluga u prometu; obraun amortizacije i revalorizacije osnovnih sredstava; obracun poreza
na promet.

Il. POSLOVNE KNjIGE PO SISTEMU PROSTOG KNjIGOVODSTVA



Clan 3.

Poslovne knjige po sistemu prostog knjigovodstva i evidencije vode se na obrascima koji su sastavni deo ovog
pravilnika, i to:

1) poslovna knjiga prihoda i rashoda na Obrascu PK-1;
2) knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara na Obrascu PK-2.

Pored poslovnih knjiga iz stava 1. ovog ¢€lana obveznik vodi i pojedinathe pomoc¢ne evidencije u zavisnosti od
delatnosti koju obavlja i odredene podatke iz tih evidencija knjizi u poslovnoj knjizi na Obrascu PK-1, i to:

1) kalkulaciju prodajne cene na Obrascu KL;
2) evidenciju poreza na promet na Obrascu PP;
3) list dnevnog prometa ugostitelja na Obrascu DPU;

4) evidenciju o kupovini, preradi, proizvodniji i prometu proizvoda od plemenitih metala i dragog kamenja na Obrascu
PM;

5) evidenciju o gotovim proizvodima na Obrascu GP;

6) prijemni - evidencioni list komisione robe - na Obrascu KR, &iji je sastavni deo evidencija prodate, isplacene i
vracene robe na Obrascu KR-1.

Obveznici poreza na dohodak gradana, koji porez na prihod od samostalne delatnosti placaju u pausalnom iznosu,
vode poslovnu knjigu o ostvarenom prometu pausalno oporezovanih obveznika na Obrascu KPO.

Clan 4.

Knjige su u slobodnim listovima, povezane ili prenete na neki od medijuma automatske ili mikrografske obrade
podataka, tako da se po potrebi mogu odStampati ili prikazati na ekranu, sa podacima koji su propisani ovim
pravilnikom.

Strane poslovnih knjiga numeriSu se odgovarajuc¢im rednim brojem.

Poslovne knjige iz ¢lana 3. stav 1. i poslovna knjiga iz €lana 3. stav 3. ovog pravilnika overavaju se kod nadleZznog
poreskog organa pre pocetka knjizenja.

1. Poslovna knjiga prihoda i rashoda - Obrazac PK-1

Clan 5.

U Poslovnoj knjizi prihoda i rashoda knjiZze se prihodi od prodatih proizvoda, robe, materijala, izvrSenih usluga, prihodi
od finansiranja, vanredni prihodi i svi poslovni rashodi koji se odnose na ostvareni prihod i pojedini podaci od znacaja
za pracenje prihoda i rashoda i to na sledeéi nacin:

1) u kolonu 1 unosi se redni broj poslovne promene od poc¢etka godine, odnosno od pocetka obavljanja delatnosti, ako
je taj poletak u tekucoj godini; ovaj redni broj upisuje se u gornjem desnom uglu knjigovodstvene isprave na osnovu
koje je knjizena poslovna promena;

2) u kolonu 2 unosi se datum knjizenja poslovne promene u poslovnoj knjizi;

3) u kolonu 3 unosi se opis knjizenja poslovne promene, vrsta, broj i datum knjigovodstvene isprave (pomocna
evidencija iz ¢lana 3. stav 2. ovog pravilnika, raun, izvod nosioca platnog prometa, odsecak kasirne trake, obracun
amortizacije, popisna lista o promeni cena i dr.) na osnovu koje je knjizena poslovna promena;

4) u kolone 4 i 5 unosi se prihod od prodaje proizvoda, robe i materijala.

Obveznici koji se bave prometom robe na malo, ugostiteljske radnje i druge radnje koje se bave prometom robe na
malo, a koje su nadleZnom poreskom organu prijavile da obradun poreza na promet vrde na osnovu podataka
(paragon bloka, registar kase, racuna i dr.) o prodatim proizvodima razvrstanim po stopama poreza na promet
primenom preraCunatih poreskih stopa, upisuju vrednost prodate robe po prodajnim cenama sa obradunatim iznosom
poreza, s tim to u kolonu 4a unose vrednost prodatih proizvoda sa porezom na promet po opstoj stopi, u kolonu 4b
promet proizvoda sa porezom na promet po nizoj stopi i u kolonu 5 promet proizvoda na koji se ne pla¢a porez na
promet.



Obveznici koji prodaju komisionu robu u kolone 4 i 5 unose vrednost prodate komisione robe sa porezom na promet
razvrstane po stopama poreza umanjen za iznos komisione provizije, a u kolonu 6 iznos obracunate komisione
provizije (naknade za usluge) sa porezom na promet usluga.

Obveznici koji su odlucili da porez na promet proizvoda na malo plac¢aju u visini ukalkulisanog poreza po ¢lanu 50.
stav 3. tacka 1. i primenom prosecnih prera¢unatih poreskih stopa po ¢lanu 50. stav 1. taCka 2. Zakona o akcizama i
porezu na promet, u kolonu 4a unose ukupan iznos svih prodatih proizvoda, a ne popunjavaju kolone 4b i 5. Ovi
obveznici akontacije poreza obracunavaju na osnovu podataka iz Obrasca PP.

Obveznici koji se bave prometom robe na veliko i proizvodaci proizvoda koji svoje proizvode prodaju sa skladista
unose podatke razvrstane po stopama u kol. 4a, 4b i 5, s tim §to razvrstavanje vrSe na osnovu podataka iz faktura,
odnosno drugih isprava o prodaji robe;

5) u kol. 6 i 7 obveznici koji vrSe usluge unose vrednost izvrSenih usluga na osnovu podataka iz fakture o izvrSenim
uslugama razvrstanim na usluge na koje se pla¢a porez na promet (kolona 6) i na usluge na koje se ne plac¢a porez
na promet (kolona 7).

U kolonu 6 upisuje se i iznos komisione provizije.

U kolonu 7 unose se i prihodi od finansiranja iz odnosa sa povezanim licima (fiziCkim i pravnim), prihodi od finansijskih
ulaganja i kamata, prihodi od revalorizacije dinarskih potraZivanja, obracunate pozitivne kursne razlike po deviznim
potraZivanjima i obavezama, vanredni prihodi ostvareni po osnovu viskova, prihodi od penala, nagrada, naplaéeni
otpis potraZivanja poverilaca, prihodi iz ranijih godina, prihodi od osiguranja, prihodi od prodaje osnovnih sredstava i
drugi vanredni prihodi;

6) u kolonu 8 unosi se placeni iznos poreza na promet proizvoda i usluga za godinu za koju se vodi poslovna knjiga
na oshovu podataka iz izvoda nosioca platnog prometa, a po konaénom obracunu i iznos poreza koji nije placen do
dana predaje bilansa uspeha;

7) u kolonu 9 unosi se zbir prihoda iz kolona 4 do 7 umanjen za zbir placenog poreza na promet iz kolone 8;

8) u kolonu 10 unosi se nabavna vrednost robe (neto-fakturna vrednost i direktni troskovi nabavke - zbir kolona 6i 7 -
kalkulacije prodajne cene), rezervnih delova namenjenih prodaji (servisiranje), nabavna vrednost reprodukcionog
materijala, nabavna vrednost alkoholnih pi¢a i namirnica u ugostiteljstvu (iz fakture dobavlja¢a), nabavna vrednost
otkupljenog zlata i drugog materijala koji se koristi za izradu novog proizvoda (iz kolone 5 evidencije o kupovini,
preradi, proizvodniji i prometu proizvoda od plemenitih metala i dragog kamenja - Obrazac PM).

Kao nabavna vrednost robe, rezervnih delova i repromaterijala iskazuju se i iznosi poreza na promet, akcize, i
posebne takse kada se ove obaveze plac¢aju prilikom nabavke robe.

Obveznici koji prodaju komisionu robu u kolonu 10 upisuju vrednost robe, odnosno proizvoda koji po ugovoru placaju
komitentu (iznos iz kolone 7 Obrasca KR).

9) u kolonu 11 unosi se vrednost sopstvenih proizvoda po prodajnim cenama bez poreza na promet (osim za
ugostitelje), ako se ovi proizvodi prodaju krajnjim potro$acima.

Zlatarske radnje u kolonu 11 unose vrednost proizvedenih sopstvenih proizvoda (kolona 7 Obrasca PM pomnoZena
prodajnim cenama bez poreza na promet).

Ugostiteljske radnje u kolonu 11 unose vrednost hrane i pi¢a po prodajnim cenama sa ukalkulisanim porezom na
promet.

10) Obveznici koji obavljaju trgovinsku delatnost u kolonu 12 unose razliku u ceni; razlika u ceni unosi se iz kolone 8
Obrasca KL; prilikom vrdenja nivelacije cene robe unosi se i iznos povecanja ili smanjenja prodajne cene robe na
osnovu popisne liste; u slu€aju smanjenja cena, iznos tog smanjenja oznaCava se znakom "storno" - zaokruzivanjem
iznosa i oduzima se od zbira iznosa u kolonama gde je knjizen.

U kolonu 12 unosi se i iznos komisione provizije iz kolone 8 prijemnog - evidencionog lista komisione robe na Obrascu
KR.

11) u kolonu 13 obveznici koji obavljaju trgovinsku delatnost na malo, komisionu prodaju ili sopstveno proizvedene
proizvode stavljaju u promet krajnjim potro8acima, unose iznos obracunatog poreza na promet iz kolone 11 Obrasca
KL, odnosnho iznos poreza na promet, koji se dobija mnoZenjem prodajne vrednosti (kolona 6 puta 8 Obrasca GP) sa
propisanim stopama poreza na promet, odnosno iznos iz kolona 9 i 10 Obrasca KR; prilikom vrdenja nivelacija cena
unosi se i povecan, odnosno smanjen porez na promet po osnovu nivelacija cena, kao i po osnovu povecéanja
propisanih stopa poreza;

12) u kolonu 14 unosi se zbir kolona 10, 12 13 ili zbir kolona 11 i 13.

Obveznici koji obavljaju ugostiteljsku delatnost u ovu kolonu prenose vrednost iz kolone 11, a obveznici koji obavljaju
zanatske i druge delatnosti i sopstvene proizvode prodaju krajnjim potroSagima na malo u ovu kolonu unose zbir
prodajne vrednosti proizvoda iz kolone 11 i obracunat porez na promet i akcizu iz kolone 13;



13) u kolonu 15 unosi se iznos materijalnih troskova (troSkovi materijala osim troSkova nabavne vrednosti
reprodukcionog materijala, troskovi energije, rezervnih delova koji se koriste za sopstvenu opremu, proizvodne
usluge, amortizacija i revalorizacija amortizacije osnovnih sredstava, otpisi sitnog inventara), nematerijalnih troSkova
(naknade troSkova zaposlenih, ostala licna primanja u skladu sa propisima, neproizvodne usluge, premije osiguranja -
osim zivotnog osiguranja zaposlenih, bankarske usluge, &lanarine udruzenjima, trodkovi reklame i propagande, PTT
usluge, troSkovi zakupnine i sl., troSkovi reprezentacije, izdaci za humanitarne, kulturne, zdravstvene, nau¢ne
sportske i druge ciljeve, porez na imovinu, naknada za koriS¢enje komunalnih dobara, kao i druge obaveze koje ne
zavise od rezultata poslovanja);

14) u kolonu 16 unosi se iznos bruto zarada zaposlenih, iznos placenog doprinosa za obavezno socijalno osiguranje
koje pla¢a poslodavac na zarade zaposlenih, kao i iznos doprinosa za obavezno socijalno osiguranje obveznika
(poslodavca).

15) u kolonu 17 unose se rashodi finansiranja: kamate na kredite, obracunate negativne kursne razlike, vanredni
rashodi (manjkovi, Stete, pausalno odmereno rezervisanje, neotpisana vrednost prodatih osnovnih sredstava i drugi
rashodi);

16) u kolonu 18 unosi se ukupan iznos rashoda iz kolona 10, 15, 16 17.

17) u kolonu 19 unosi se promet racuna na osnovu izvoda racuna kod nosioca platnog prometa kod koga se vodi
racun, s tim Sto se posebno iskazuju iznosi izvrSenih uplata na ra¢un, a posebno iznosi za izvrSena plaéanja.

Po isteku svakih petnaest dana u mesecu sabiraju se podaci iz kolona 4 do 9 u vidu meduzbira, i po isteku svakog
tromesedja iskazuje se kumulativni zbir ostvarenog prometa od 1. januara, do kraja odnosnog tromesedja.

Na kraju poslovne godine radi iskazivanja finansijskog rezultata vrsi se sabiranje podataka iz svih kolona i njihov zbir
se iskazuje u vidu meduzbira pre zaklju€ivanja poslovnih knjiga, i to:

1) u kolonu 10 obveznik unosi nabavnu vrednost zaliha robe, reprodukcionog materijala i rezervnih delova, utvrdenu
popisom na kraju godine. Zbir iznosa nabavne vrednosti robe, repromaterijala i rezervnih delova, umanjen za njihovu
nabavnu vrednost utvrdenu popisom na kraju godine, predstavlja ukupan iznos nabavne vrednosti prodate robe,
repromaterijala sadrZanih u prodatim proizvodima i ugradenih rezervnih delova, i iskazuje se kao po&etno stanje u
poslovnim knjigama za narednu godinu. U kolonu 10 unosi se i srazmeran deo reprodukcionog materijala u zalihama
proizvoda iz kolone 11 Obrasca PK-1;

2) kad obveznik utvrdi da na kraju godine nije izvrSena naplata prodatih proizvoda, robe i usluga, a od dana dospelosti
za naplatu do kraja godine je proteklo viSe od 60 dana, to potraZivanje ispravlja na teret vanrednih rashoda, tako sto
taj iznos knjiZi u koloni 17; kad se u toku naredne godine izvrSi naplata tog potraZivanja, ispravljen iznos knjiZi se u
korist prihoda u koloni 7.

Obveznici koji obavljaju ostale usluzne delatnosti, podatke o izvrSenoj usluzi na doradi materijala odnosno popravci
proizvoda iskazuju na obrascu PI - Potvrda o izvr8enoj usluzi na doradi materijala i popravci proizvoda, koji je sastavni
deo ovog pravilnika, s tim $to kopiju ovog obrasca u momentu prijema predaju korisniku usluge.

2. Knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara - Obrazac PK-2

Clan 6.

Knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara vodi se u slobodnim listovima u vidu kartoteke posebno za svako
osnovno sredstvo, a za predmete sitnog inventara moze se otvoriti jedna kartica, s tim Sto se u njoj unosi pojedina¢no
svaki predmet sitnog inventara.

U knjigu iz stava 1. ovog €lana unosi se inventarski broj kojim se numeriSu osnovna sredstva hronoloski prema
vremenu nabavke, naziv osnovnog sredstva, naziv dobavljaca, broj fakture i datum nabavke; u tu knjigu unosi se i
amortizaciona grupa i godiSnja stopa za obraCun amortizacije tog oshovnog sredstva.

Podaci o osnovnim sredstvima iskazuju se hronoloSki prema datumu nastale poslovne promene, i to:

1) u kolonu 1 unosi se datum knjizenja;

2) u kolonu 2 unosi se redni broj knjizenja iz Obrasca PK-1;

3) u kolonu 3 unosi se broj fakture, ugovora ili druge isprave na osnovu koje je osnovno sredstvo ste¢eno;

4) ukol. 4, 5 6 unosi se koli¢ina, a u kol. 7, 8 i 9 vrednost osnovnih sredstava;

5) u kolonu 7 unosi se nabavna vrednost osnovnog sredstva, troskovi dopreme i montaze osnovnog sredstva i svi
drugi troskovi koji nastaju do momenta



osposobljavanja oshovnog sredstva za obavljanje delatnosti; u ovu kolonu unosi se i iznos obracunate revalorizacije
nabavne vrednosti osnovnog sredstva za stopu rasta cena na malo;

6) u kolonu 8 unosi se iznos obracunate amortizacije i iznos revalorizacije ispravke vrednosti osnovnih sredstava, a u
kolonu 9 sadasnja vrednost osnovnog sredstva, koja predstavlja razliku zbira kol. 7 i 8;

7) u kolonu 10 unosi se vrednost dobijena prodajom osnovnog sredstva, a u kolonu 11 vrednost dotrajalog osnovnog
sredstva koja nije nadoknadena obraCunom amortizacije ili prodajom osnovnog sredstva.

Vrednost postignuta prodajom osnovnih sredstava unosi se u prihode (kolona 7 Obrasca PK-1), a neotpisana
vrednost prodatog sredstva unosi se u rashode (kolona 17 Obrasca PK-1).

3. Poslovna knjiga o ostvarenom prometu pausalno oporezovanih obveznika -
Obrazac KPO

Clan 7.

Obveznici poreza na dohodak gradana koji porez na dohodak gradana pla¢aju u pausalnom iznosu vode poslovnu
knjigu o ostvarenom prometu na Obrascu KPO - knjiga o prometu paus$alno oporezovanih obveznika.

U poslovnoj knjizi o ostvarenom prometu iz stava 1. ovog ¢lana knjiZze se prihodi od prodatih proizvoda i izvrenih
usluga, i to na sledeéi nacin:

1) u kolonu 1 unosi se redni broj poslovne promene od pocetka godine, odnosno od pocetka obavljanja delatnosti, ako
je taj pocetak u tekucoj godini. Ovaj redni broj upisuje se u gornjem desnom uglu knjigovodstvene isprave na osnovu
koje je knjizena poslovna promena;

2) u kolonu 2 unosi se datum i opis knjizenja poslovne promene u poslovnoj knjizi;

3) u kolone 3 i 4 unosi se prihod od prodaje proizvoda, odnosno izvrSenih usluga;

4) u kolonu 5 unose se preracunate stope poreza na promet;

5) u kolonu 6 unosi se iznos obracunatog poreza od prodaje proizvoda koji se dobija mnozZenjem iznosa iz kolone 3 sa
odgovarajuéom preracunatom stopom iz kolone 5;

6) u kolonu 7 unosi se iznos ukupnih prihoda iz kolona 3 i 4.
Obveznici koji porez na dohodak gradana na prihode od samostalne trgovinske i ugostiteljske delatnosti placaju u

pauSalnom iznosu a koji, u skladu sa zakonom kojim se ureduju akcize i porez na promet, porez na promet proizvoda
plac¢aju pri nabavci proizvoda, ne unose podatke u kolone 5 i 6.

4. Kalkulacija prodajne cene - Obrazac KL
Clan 8.

U Obrazac KL proizvodi se unose hronoloski po istim stopama poreza na promet za svaku fakturu dobavlja¢a, na
slededi nacin:

1) u kolonu 1 upisuje se redni broj robe (proizvoda), pri €emu se za svaku kalkulaciju cena redni broj upisuje po¢ev od
broja jedan;

2) u kolonu 2 upisuje se naziv robe iz fakture, otpremnice, prijemnice, odnosno drugog dokumenta o nabavci robe, pri
¢emu se roba grupi$e prema istim

stopama poreza na promet;

3) u kolonu 3 upisuje se jedinica mere nabavljene robe (kilogram, litar, metar, komad i sli¢no);

4) u kolonu 4 unose se nabavljene koli¢ine robe;

5) u kolonu 5 unosi se cena nabavljene robe po jedinici mere, pri Eemu se, ako je roba primljena sa rabatom, cena
umanjuje za iznos odobrenog rabata;



6) u kolonu 6 unosi se vrednost nabavljene robe kao proizvod kol. 4 i 5;

7) u kolonu 7 unosi se iznos zavisnih troSkova (troSkovi prevoza, utovara, istovara, skladiStenja, lezarina i sli€no); zbir
iznos iz kolona 6 i 7 Obrasca KL unosi se u kolonu 10 Obrasca PK-1;

8) u kolonu 8 unosi se iznos razlike u ceni koji se dobija kada se na nabavnu vrednost robe (vrednost robe iz kolone 6
uvecanu za zavisne troSkove iz kolone 7) primeni odgovarajuéi procenat marze, odnosno iznos rabata odobrenog od
strane dobavljac¢a; ukupan iznos iz kolone 8 Obrasca KL unosi se u kolonu 12 Obrasca PK-1;

9) u kolonu 9 unosi se prodajna vrednost robe bez poreza na promet kao zbir kolona 6, 7 i 8 (poreska osnovica);

10) u kolonu 10 unosi se propisana stopa poreza na promet proizvoda;

11) u kolonu 11 unosi se iznos obracunatog poreza na promet primenom stope iz kolone 10 na prodajnu vrednost
robe iz kolone 9; ukupan iznos iz kolone 11 kalkulacije unosi se u kolonu 13 Obrasca PK-1;

12) u kolonu 12 unosi se prodajna vrednost robe sa porezom na promet kao zbir kolona 9i 11, pri Eemu se prodajna
vrednost robe po istim stopama poreza na promet iskazuje u posebnim iznosima - podzbirovima; ukupan iznos iz ove
kolone unosi se u kolonu 14 Obrasca PK-1;

13) u kolonu 13 unosi se prodajna cena robe po jedinici mere koja se dobija kada se prodajna vrednost robe sa
porezom na promet iz kolone 12 podeli nabavljenom koli¢inom robe iz kolone 4.

Kalkulacija cena je prate¢i dokument fakture nabavljene robe ili drugog dokumenta na osnovu kojeg je izvrSena

nabavka robe (prijemnica, dostavnica, i drugo), pri ¢emu se u gornjem desnom uglu obrasca upisuje redni broj pod
kojim je izvrSeno knjizenje u Obrascu PK-1 i Obrascu PP.

5. Evidencija poreza na promet robe i proizvoda na malo - Obrazac PP

Clan 9.

Evidenciju poreza na promet robe i proizvoda na malo Obrazac - PP vode obveznici koji se bave prometom robe ili
prometom na malo sopstveno proizvedenih proizvoda preko sopstvene maloprodajne mreze (prodavnica); evidencija
se vodi za sve objekte (prodavnice i druga prodajna mesta) koji se nalaze na teritoriji iste opstine; kad se objekti
nalaze na teritoriji viSe opstina, obveznik vodi posebnu evidenciju za svaku opstinu.

U Obrazac PP unose se podaci iz kolone 11 Obrasca KL - Kalkulacija prodajne cene robe, odnosno proizvoda i
vrednost robe na osnovu podataka o izvrSenoj prodaji (pazar od prodate robe, faktura, Cekovi gradana, ¢ekovi pravnih
lica, hartije od vrednosti i drugi vidovi placanja).

U Obrazac PP podaci se unose na sledeéi nacin:

1) u kolonu 1 unosi se datum knjizenja;

2) u kolonu 2 unosi se redni broj pod kojim su kalkulacija, faktura, ¢ekovi gradana, ¢ekovi pravnih lica, polozen pazar
od prodate robe knjizeni u Obrascu PK-1;

3) u kolonu 3 upisuje se dokument na osnovu kojeg je sprovedeno knjizenje u evidenciji (kalkulacija, faktura i dr.);

4) u kolonu 4 unosi se iznos posebne republicke takse na duvanske preradevine i alkoholna pi¢a i za taj iznos
umanjuje se iznos iz kolone 5;

5) u kolone 5, 6 i 7 unosi se iznos robe po prodajnim cenama sa ukalkulisanim porezom na promet, i to:
(1) u kolonu 5 sa porezom po opstoj stopi,

(2) u kolonu 6 sa porezom po nizoj stopi,

(3) u kolonu 7 bez poreza na promet;

6) u kolonu 8 unosi se prodajna vrednost nabavljene robe sa porezom na promet (zbir kol. 5, 6 7);

7) u kolonu 9 unosi se vrednost prodate robe sa porezom na promet (pazar od prodate robe, pazar od prodate robe za
Cekove gradana, pazar od prodate robe uz virmansko plaéanje);

8) u kolonu 10 unosi se stanje zaliha (razlika zbira kolona 8 i 9).



Na osnovu podataka iz evidencije, obveznik obracunava kona&nu obavezu poreza na promet u prometu robe na malo
na nacin propisan Zakonom o akcizama i porezu na promet, kao i tromesec€ni obra¢un akontacija poreza na promet na
nacin propisan Pravilnikom o nacinu obracunavanja i placanja akontacija poreza na promet i o sadrZini i na¢inu
vodenja evidencije i vrsi obracun i uplatu akontacija poreza u rokovima propisanim Zakonom.

Radi obraCuna poreza na promet po isteku svakih 15 dana u mesecu u evidenciji obraduna poreza na promet sabiraju
se podaci iz kolona 5 do 10 u vidu meduzbirova, a po isteku svakog tromesecja iskazuje se u kumulativni zbir
vrednosti nabavljenih proizvoda od prvog januara do kraja odnosnog tromesecja.

6. List dnevnog prometa ugostitelja - Obrazac DPU

Clan 10.

Sastavni deo Poslovne knjige - PK-1 Cini List dnevnog prometa ugostitelja - Obrazac DPU, koji vode obveznici koji
obavljaju ugostiteljsku delatnost.

U List dnevnog prometa ugostitelja podaci se unose i razvrstavaju po istim stopama poreza na promet svakodnevno,
a najkasnije pre pocetka rada, narednog dana za prethodni dan, na slede¢i nacin:

1) u kolonu 1 unosi se redni broj;

2) u kolonu 2 unosi se naziv robe - pi¢a i hrane;

3) u kolonu 3 unosi se propisana stopa poreza na promet;

4) u kolonu 4 unosi se jedinica mere (litar, kilogram, flaSa, ¢asa, porcija, komad i dr.);

5) u kolonu 5 unosi se stanje zaliha pic¢a i hrane iz prethodnog radnog dana;

6) u kolonu 6 unose se nabavljene koli¢ine pi¢a i hrane u toku dana;

7) u kolonu 7 unosi se zbir kolona 5 i 6;

8) u kolonu 8 unose se zalihe pi¢a i hrane na kraju radnog dana, koje se utvrduju popisom;

9) u kolonu 9 unose se utroSene koli€ine pi¢a i hrane kao razlika iznosa kolona 7 i 8;

10) u kolonu 10 unosi se prodajna cena robe po jedinici mere sa porezom na promet;

11) u kolone 11 12 unosi se ostvareni promet od prodaje pi¢a i hrane, s tim §to se prvo unose proizvodi na koje se
pla¢a porez po opstoj stopi, a zatim proizvodi na koje se placa porez po nizoj stopi i na kraju proizvodi na koje se ne
placa porez na promet;

12) u kolonu 13 unosi se prodajna vrednost nabavljenih koli€ina pi¢a i hrane sa porezom na promet, koja se dobija
kada se nabavljene koli¢ine pi¢a i hrane (kolona 6) pomnoZe sa prodajnim cenama po jedinici mere (kolona 10); iznos
prodajne vrednosti po istim stopama poreza na promet iskazuje se u podzbirovima.

U gornjem desnom uglu Obrasca DPU upisuje se redni broj pod kojim je izvrSeno knjizenje u Obrascu PK-1 i Obrascu
PP.

7. Evidencija o kupovini, preradi, proizvodnji i prometu proizvoda od
plemenitih metala i dragog kamenja na dan - Obrazac PM

Clan 11.

Sastavni deo poslovne knjige prihoda i rashoda za obveznike koji kupuju, preraduju, proizvode i obavljaju promet
proizvoda od plemenitih metala je Evidencija o kupovini, preradi, proizvodnji i prometu proizvoda od plemenitih metala
i dragog kamenja - Obrazac PM.

U Obrazac PM podaci se unose na sledeci nacin:

1) u kolonu 1 unosi se redni broj nastale poslovne promene;

2) u kolonu 2 unosi se naziv, broj i datum dokumenta za knjizenje (Potvrda o kupovini i zameni plemenitih metala i
dragog kamenja, racun o nabavci, racun o prodaiji i dr.);



3) u kolonu 3 unosi se koli¢ina u gramima prema fino¢i otkupljenog lomljenog zlata, srebra, platine i drugih plemenitih
metala i dragog kamenja;

4) u kolonu 4 unose se koli€ine otkupljenog lomljenog zlata, srebra, platine i drugih plemenitih metala i drugih
materijala preracunate u finocu 585 za zlato, odnosno fino¢u 925 za srebro i umanjene za procenat rastura;

5) u kolonu 5 unosi se nabavna vrednost otkupljenog materijala iz potvrde o kupovini ili zameni plemenitih metala i
racuna na osnovu kojih je vrSena isplata, odnosno podatak koji se iskazuje i u koloni 10 Obrasca PK-1;

6) u kol. 6i 7 unose se u komadima (kolona 6) i u gramima (kolona 7) gotovi proizvodi koji su proizvedeni i Zigosani
Cija se koli¢ina mnozi sa prodajnom cenom bez poreza na promet i rezultat knjizi u koloni 11 Obrasca PK-1;

7) u kol. 8, 9i 10 unosi se prodaja sopstvenih proizvoda i to: u komadima (kolona 8), u gramima (kolona 9) i vrednost
prodatih proizvoda po prodajnim cenama (kolona 10).

Ukupna dnevna vrednost iskazana u koloni 10 unosi se i u kolonu 4a Obrasca PK-1 zajedno sa iznosom poreza na
promet i akcizama koji se plaé¢aju na te proizvode;

8) u kol. 11, 12i 13 unosi se koli¢ina zamenjenih gotovih proizvoda od plemenitih metala za reprodukcioni materijal od
plemenitih metala i dragog kamenja;

9) u kolonu 14 unosi se iznos naplacene usluge za popravku proizvoda zajedno sa porezom na usluge, ako takva
usluga podleze pla¢anju poreza; podatak se unosi i u kolonu 6 Obrasca PK1;

10) u kol. 15 do 17 unosi se stanje zaliha gotovih proizvoda i materijala posle izvrSene prerade, proizvodnje, odnosno
prodaje.

Obveznik koji se bavi kupovinom, preradom, proizvodnjom i prometom proizvoda od plemenitih metala i dragog
kamenja, prilikom kupovine ili zamene plemenitih metala prodavcu, odnosno korisniku usluge izdaje potvrdu o
kupovini i zameni plemenitih metala i dragog kamenja na Obrascu PM/1, koji je sastavni deo ovog pravilnika.

8. Evidencija gotovih proizvoda - Obrazac GP
Clan 12.

Obveznici koji se bave proizvodnjom (izraduju gotove proizvode), za svaku vrstu proizvoda koju proizvode vode
evidenciju o proizvedenim koli€inama, prodatim koli¢inama i stanju zaliha na Obrascu GP, na slede¢i nacin:

1) u kolonu 1 unosi se datum knjizenja;
2) u kolonu 2 unosi se redni broj pod kojim je nastala promena na zalihama proizvoda;

3) u kolonu 3 unose se naziv, broj i datum dokumenta na osnovu kojeg je knjizena promena (prijemnica, dostavnica
sa fakturom i druga isprava);

4) u kolonu 4 unosi se jedinica mere (kilogram, litar, komad, metari sl.);

5) u kol. 5, 6 i 7 unose se promene koje nastaju u zalihama tog proizvoda.
Kad se proizvodi stavljaju u promet krajnjim potrodadima vrednost tih proizvoda po prodajnim cenama bez poreza na
promet unosi se u kolonu 11, odnosno vrednost proizvoda sa porezom na promet u kolonu 14 Obrasca PK-1.

9. Evidencioni list komisione robe - Obrazac KR
Clan 13.

Evidencioni list komisione robe - Obrazac KR, koji vode radnje koje su registrovane i vrSe komisione poslove u oblasti
prometa robe popunjava se u dva primerka, od kojih se kopija uru€uje komitentu, a komisionar zadrZava original za
svoje potrebe.

Komisionar otvara Evidencioni list komisione robe za svakog komitenta i numeride ga rednim brojem hronoloki prema
prijemu robe od komitenta.

Evidencioni list sadrZi podatke o vrsti, koli€ini i vrednosti robe koju prodaje komisionar, iznos prodajne vrednosti koja
pripada komitentu kao i iznos koji pripada komisionaru.

U Obrascu KR podaci se unose na slede¢i nacin:



1) u kolonu 1 unosi se redni broj proizvoda - robe koju je komitent predao komisionaru radi prodaje;
2) u kolonu 2 unosi se naziv robe;
3) u kolonu 3 datum prijema robe;

4) u kolonu 4 unosi se jedinica mere za robu koja je primljena u komisionu prodaju (kilogram, metar, komad i sl.), u
kolonu 5 koli€ina primljene robe, a u kolonu 6 vrednost po jedinici proizvoda koja pripada komitentu bez poreza na
promet;

5) u kolonu 7 unosi se prodajna vrednost robe, u iznosu koji, po izvr§enoj prodaji, pripada komitentu, bez poreza na
promet, iznos iz ove kolone knijizi se u koloni 10 Obrasca PK-1;

6) u kolonu 8 unosi se iznos koji od vrednosti prodate robe pripada komisionaru (komisiona provizija), koji se knjizi u
koloni 12 Obrasca PK-1;

7) u kolonu 9 unosi se iznos obracunatog poreza na promet koji se dobija kada se na zbir iznosa iz kol. 7 i 8 primeni
propisana stopa poreza za taj proizvod, koji se knijizi u koloni 13 Obrasca PK-1;

8) u kolonu 10 unosi se porez na promet usluga koji se dobija primenom preracunate stope poreza na promet usluga
na vrednost provizije koja pripada komisionaru, koji se knijizi u koloni 13 Obrasca PK-1;

9) u kolonu 11 unosi se prodajna vrednost robe koju €ini zbir kolona 7, 8 i 9 a u kolonu 12 cena po jedinici proizvoda
sa porezom na promet koja se dobija kada se vrednost iz kolone 11 podeli sa koli¢inom iz kolone 5; iznos iz ove
kolone knijizi se u koloni 14 Obrasca PK-1.

Prodata, isplaéena i vracena komisiona roba evidentira se na Obrascu KR-1.

Po izvrSenom povracaju i evidenciji neprodate robe, vrednosne podatke te robe komisionar unosi u Obrazac PK-1
(kolone 10, 12, 13 i 14) zaokruzivanjem tih iznosa, kao znak storna i te zaokruzene iznose oduzima od zbira podataka
iz ovih kolona; na isti nacin se postupa i prilikom promene cene robe od strane komitenta.

10. Zaklju€ivanje poslovnih knjiga
Clan 14.

Po zavrSetku poslovne godine i prilikom prestanka obavljanja delatnosti, posle knjizenja svih poslovnih promena i
obraduna, zaklju€uje se Poslovna knjiga prihoda i rashoda - PK-1, tako Sto se ispod poslednjeg knjiZenja izvede zbir
svih iznosa iz kolona u kojima su iskazane nov€ane vrednosti.

Zaklju€ene poslovne knjige obveznik overava svojim potpisom i peCatom.

lll. FINANSIJSKI REZULTAT POSLOVANjA
Clan 15.

Po zavretku poslovne godine, odnosno prilikom prestanka obavljanja delatnosti, kao i prilikom sastavljanja
periodinog poreskog bilansa, obveznik sastavlja finansijski rezultat poslovanja Bilans uspeha na Obrascu - BU, koji je
sastavni deo ovog pravilnika.

Finansijski rezultat poslovanja iskazuje se na osnovu podataka iz poslovnih knjiga i popisa robe, repromaterijala,
osnovnih sredstava i sitnog inventara, kao i popisa potraZivanja i obaveza, ukoliko ih obveznik vodi u poslovnim
knjigama.

Clan 16.

Popis robe sa stanjem na dan 31. decembra i u rokovima iz &lana 14. stav 1. ovog pravilnika vr3i se po istim stopama
poreza na promet i sadrZi vrstu robe, jedinicu mere, koliinu, prodajnu cenu sa porezom na promet, prodajnu
vrednost, iznos ukalkulisanog poreza na promet i iznos razlike u ceni vrednosti zaliha robe i nabavnu vrednost zaliha
robe.

Popis repromaterijala sadrzi vrstu repromaterijala, jedinicu mere, koli€¢inu, nabavnu cenu i nabavnu vrednost zaliha
repromaterijala; popis repromaterijala obuhvata i repromaterijal sadrzan u nedovrsenoj proizvodnji i gotovim
proizvodima, kao i revalorizaciju zaliha repromaterijala.

Komisionar vrsi popis komisione robe na posebnoj popisnoj listi i jedan primerak popisne liste dostavlja vlasniku robe -
komitentu.



Popis osnovnih sredstava i sitnog inventara sadrZi vrstu sredstava, koli€inu, revalorizovanu nabavnu vrednost i
revalorizovanu otpisanu vrednost.

Clan 17.

Popis robe prilikom promene prodajne cene robe vrsi se po istim stopama poreza na promet i sadrZi: vrstu robe,
jedinicu mere, koli¢inu, postoje¢u prodajnu cenu sa porezom na promet i ukupnu prodajnu vrednost, novu prodajnu
cenu sa porezom na promet i ukupnu vrednost popisane robe po novoj prodajnoj ceni, ukupan iznos povecanja
prodajne vrednosti i pojedinac¢no deo povecanja koji se odnosi na nabavnu vrednost, razliku u ceni i porez na promet.
Podaci iz popisne liste unose se u poslovnu knjigu odmah po izvrSenom popisu, a najkasnije narednog dana.

Clan 18.

U Bilans uspeha podaci se unose iz Obrasca PK-1, na slede¢i nacin:

1) pod rednim brojem 1 unose se iznosi iz kol. 4a, 4b, 5, 6 i 7 Obrasca PK-1;

2) pod rednim brojem 2 unosi se iznos placenog poreza na promet iz kolone 8 Obrasca PK-1;

3) pod rednim brojem 3 unosi se ukupan prihod kao razlika iznosa iskazanih pod red. br. 1i 2. ovog obrasca;

4) pod rednim brojem 4 unosi se nabavna vrednost robe, reprodukcionog materijala i rezervnih delova iz kolone 10
Obrasca PK-1;

5) pod rednim brojem 5 unosi se nabavna vrednost zaliha robe, reprodukcionog materijala i rezervnih delova utvrdenih
na oshovu popisa na kraju godine;

6) pod rednim brojem 6 unosi se nabavna vrednost prodate robe, reprodukcionog materijala i rezervnih delova, kao
razlika izmedu red. br. 4 i red. br. 5 ovog obrasca;

7) pod rednim brojem 7 unosi se vrednost materijalnih i nematerijalnih troSkova iskazana u koloni 15 Obrasca PK-1;

8) pod rednim brojem 8 unosi se iznos bruto-zarada zaposlenih radnika, doprinosi za socijalno osiguranje na zarade
zaposlenih radnika i doprinosi za socijalno osiguranje obveznika iz kolone 16 Obrasca PK-1;

9) pod rednim brojem 9 unosi se iznos ostalih rashoda i rashoda finansiranja iz kolone 17 Obrasca PK-1;
10) pod rednim brojem 10 unose se rashodi poslovanja kao zbir red. br. 6 do 9 ovog obrasca;

11) pod rednim brojem 11 unosi se neto-prihod - dobit, koji se utvrduje kao razlika izmedu ukupnog prihoda pod red.
br. 3 i rashoda poslovanja pod red. br. 10;

12) pod rednim brojem 12 unosi se iznos gubitka kao razlika izmedu rashoda poslovanja pod red. br. 10 i ukupnog

prihoda pod red. br. 3.
Bilans uspeha potpisuju lice odgovorno za njegovo sastavljanje i obveznik koji bilans overava peatom.

IV. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o poslovnim knjigama i iskazivanju finansijskog
rezultata ("Sluzbeni glasnik RS", broj 40/92).

Clan 20.
Ovaj pravilnik stupa na snagu 1. januara 1996. godine.

Novi Pravilnik sadrzaj

Na osnovu ¢lana 49. Zakona o porezu na dohodak gradana ("Sluzbeni glasnik RS", br. 24/01, 80/02 i 135/04),
Ministar finansija donosi



PRAVILNIK

O POSLOVNIM KNJIGAMA | ISKAZIVANJU FINANSIJSKOG REZULTATA PO
SISTEMU PROSTOG KNJIGOVODSTVA

(Objavljen u "SI. glasniku RS", br. 140 od 31. decembra 2004)
1. Uvodne odredbe
Clan 1.

Ovim pravilnikom propisuju se vrste i sadrzina poslovnih knjiga i pomo¢nih evidencija koje se vode po sistemu
prostog knjigovodstva, nacin njihovog vodenja i iskazivanja finansijskog rezultata za obveznike poreza na dohodak
gradana na prihode od samostalne delatnosti (u daljem tekstu: preduzetnik).

Clan 2.

2. Poslovne knjige po sistemu prostog knjigovodstva

2.1. Sastavljanje evidencije PK - 1 - Poslovna knjiga prihoda i rashoda

2.2. Sastavljanje poslovne knjige PK - 2 - Knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara

2.3. Sastavljanje poslovne knjige KPO - Poslovna knjiga o ostvarenom prometu pausalno oporezovanih obveznika
2.4. Sastavljanje evidencije KL - Kalkulacija prodajne cene

2.5. Sastavljanje evidencije DPU - List dnevnog prometa ugostitelja

2.6. Sastavljanje evidencije PM - Evidencija o kupovini, preradi, proizvodnji i prometu proizvoda od plemenitih metala i
dragog kamenja

2.7. Sastavljanje evidencije GP - Evidencija o gotovim proizvodima
2.8. Sastavljanje evidencije KR - Evidencioni list komisione robe
2.9. Zaklju€ivanje poslovnih knjiga

3. Finansijski rezultat poslovanja

4. Prelazne i zavrSne odredbe

Novi Pravilnik pun tekst

PRAVILNIK
O POSLOVNIM KNJIGAMA | ISKAZIVANJU FINANSIJSKOG
REZULTATA PO SISTEMU PROSTOG KNJIGOVODSTVA

("Sl. glasnik RS", br. 140/2004)
1. Uvodne odredbe

Clan 1



Ovim pravilnikom propisuju se vrste i sadrzina poslovnih knjiga i pomoc¢nih evidencija koje se vode po sistemu
prostog knjigovodstva, nacin njihovog vodenja i iskazivanja finansijskog rezultata za obveznike poreza na
dohodak gradana na prihode od samostalne delatnosti (u daljem tekstu: preduzetnik).

Clan 2

Podaci iz poslovnih knjiga i evidencija koje se propisuju ovim pravilnikom Kkoriste se za sastavljanje bilansa
uspeha, poreskog bilansa, poreske prijave za utvrdivanje poreza na dohodak gradana na prihode od
samostalne delatnosti, pracenje prometa dobara i usluga i obracun amortizacije i revalorizacije osnovnih
sredstava.

2. Poslovne knjige po sistemu prostog knjigovodstva

Clan 3

Poslovne knjige po sistemu prostog knjigovodstva vode se na propisanim obrascima, i to:

1) PK - 1 - Poslovna knjiga prihoda i rashoda;

2) PK - 2 - Knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara.

Pored poslovnih knjiga iz stava 1 ovog ¢lana preduzetnik, u zavisnosti od delatnosti koju obavlja, sastavlja i

pojedinaéne pomocne evidencije, iz kojih odgovarajuce podatke knjiZi u poslovnoj knjizi, i to na obrascima:

1) KL - Kalkulacija prodajne cene broj ;

2) DPU - List dnevnog prometa ugostitelja;

3) PM - Evidencija o kupovini, preradi, proizvodnji i prometu proizvoda od plemenitih metala i dragog
kamenija, €iji je sastavni deo PM - 1 - Potvrda o kupovini i zameni plemenitih metala i dragog kamenja;
4) GP - Evidencija o gotovim proizvodima;

5) KR - Prijemni - evidencioni list komisione robe, Ciji je sastavni deo obrazac KR - 1 - Evidencija prodate,
isplacene i vracene komisione robe.

Preduzetnici koji porez na dohodak gradana plaéaju na pau$alno utvrden prihod vode poslovnu knjigu na
obrascu KPO - Poslovna knjiga o ostvarenom prometu pau$alno oporezovanih obveznika.

Preduzetnik koji je obveznik poreza na dodatu vrednost (u daljem tekstu: obveznik PDV) vodi evidenciju
poreza na dodatu vrednost u skladu sa zakonom i podzakonskim propisima kojima se ureduje porez na
dodatu vrednost (u daljem tekstu: evidencija PDV), nezavisno od poslovnih knjiga i pomo¢nih evidencija koje
se vode i sastavljaju u skladu sa ovim pravilnikom.

Obrasci poslovnih knjiga i pomoc¢nih evidencija iz st. 1-3 ovog ¢lana odStampani su uz ovaj pravilnik i ¢ine
njegov sastavni deo.

Clan 4



Poslovne knjige se formiraju i vode u slobodnim listovima, povezane ili prenete na neki od medijuma
automatske ili mikrografske obrade podataka, tako da se po potrebi mogu odStampati ili prikazati na ekranu,
sa podacima koji su propisani ovim pravilnikom.

Strane poslovnih knjiga numeriSu se odgovaraju¢im rednim brojem.

Poslovne knjige iz ¢lana 3 st. 1i 3 ovog pravilnika overavaju se kod nadleZznog poreskog organa pre pocetka
knjizenja.

2.1. Sastavijanje evidencije PK - 1 - Poslovna knjiga prihoda i rashoda

Clan 5

U poslovnu knjigu PK - 1 - Poslovna knjiga prihoda i rashoda knjize se prihodi od prodaje dobara i usluga,
prihodi od finansiranja, vanredni prihodi, poslovni rashodi koji se odnose na ostvareni prihod i drugi podaci od
znacCaja za pracenje prihoda i rashoda.

U obrazac poslovne knjige PK - 1, preduzetnici unose podatke na sledeéi nacin:

1) u kolonu 1 - redni broj poslovne promene od pocetka godine, odnosno od pocetka obavljanja delatnosti,
ako je taj poCetak u tekuéoj godini; ovaj redni broj upisuje se u gornjem desnom uglu knjigovodstvene isprave
na osnovu koje je knjizena poslovna promena;

2) u kolonu 2 - datum knjizenja poslovne promene u poslovnoj knjizi;

3) u kolonu 3 - opis knjizenja poslovne promene, naziv, broj i datum knjigovodstvene isprave (pomoéna
evidencija iz Clana 3 stav 2 ovog pravilnika, racun, izveStaj banke o prometu na teku¢em racunu
preduzetnika, fiskalni ise€ak, obracun amortizacije, popisna lista o promeni cena i dr.) na osnovu koje je
knjizena poslovna promena;

4)u kol. 4,5i 6 - prihod od prometa dobara i usluga, i to:

(1) preduzetnici - obveznici PDV koji obavljaju delatnost prometa dobara u maloprodaiji, i u komisionima, na
osnovu podataka (fiskalni ise€ak, racun i dr.) o prometu dobara, unose iznos oporezivog prometa sa
obraCunatim PDV, s tim Sto u kolonu 4a unose iznos oporezivog prometa sa obracunatim PDV za izvrSen
promet po opstoj stopi, a u kolonu 4b unose iznos oporezivog prometa sa obraCunatim PDV za izvrSen
promet po posebnoj stopi;

preduzetnici - obveznici PDV koji obavljaju promet dobara na veliko i proizvodaci dobara koji svoje proizvode
prodaju sa skladi$ta unose podatke razvrstane po stopama u kol. 4a i

4b sa obracunatim PDV, s tim Sto razvrstavanje vrSe na osnovu podataka iz faktura, odnosno drugih isprava
o prodaji dobara;

(2) preduzetnici koji nisu obveznici PDV unose podatke o prometu dobara u kolonu 5;

(3) preduzetnici - obveznici PDV koji obavljaju promet usluga i ugostiteljske radnje koje pruzaju usluge
konzumacije jela i pi¢a na licu mesta u kolonu 6a unose vrednost izvr§enih usluga na osnovu podataka iz
fiskalnog iseCka i fakture o izvrSenim uslugama sa obraCunatim i iskazanim PDV, a preduzetnici koji nisu
obveznici PDV podatke o izvrSenim uslugama unose u kolonu 6b; preduzetnici - obveznici PDV, u svakom
obracunskom periodu (jednomesecéno, tromesecno), u skladu sa zakonom kojim se ureduje porez na dodatu
vrednost, svode prihode od delatnosti na iznos oporezivog prometa bez PDV, primenom preraCunate stope
(opSte i posebne) na ukupan promet iskazan u tom periodu i za dobijen iznos vrSe knjizenje sa znakom



"storno" - zaokruzenjem iznosa i oduzimanjem od zbira iznosa u kolonama gde je izvr§eno knjizenje (kol. 4a,
4b i 6a);

5) u kolonu 7 - ostali prihodi prema vrstama prihoda u skladu sa zakonom kojim se ureduje racunovodstvo i
revizija i podzakonskim propisima kojim se ureduje kontni okvir i sadrzina prihoda u kontnom okviru za
preduzeca, zadruge i preduzetnike (grupe rauna 63. - 69);

6) u kolonu 8. zbir prihoda iz kol. 4-7;

7) u kol. 9-11 koje popunjavaju preduzetnici - obveznici PDV, unose se podaci koji odgovaraju podacima iz
evidencije PDV, i to:

(1) u kolonu 9 - iznos obra¢unatog PDV za isporu¢ena dobra i usluge;
(2) u kolonu 10 - iznos prethodnog poreza iskazanog u fakturama za isporu¢ena dobra i usluge;

(3) u kolonu 11 - podatak o iznosu uplaéenog PDV; ovaj podatak se unosi na osnovu naloga o izvr§enoj uplati
po podnetoj prijavi u skladu sa propisima koji ureduju PDV, za poreski period; ako je u poreskom periodu
iskazan iznos prethodnog poreza veci od iznosa obraCunatog poreza za isporu¢ena dobra i usluge, u ovu
kolonu unosi se iznos iz naloga za koji je izvr§en povracaj, s tim Sto se taj iznos knjiZi crvenim stornom (-);

8) u kolonu 12, preduzetnici - obveznici PDV unose nabavnu vrednost robe (neto-fakturna vrednost i direktni
troSkovi nabavke - zbir iznosa iz kol. 6 i 7 iz evidencije KL), rezervnih delova namenjenih prodaji
(servisiranje), nabavnu vrednost reprodukcionog materijala, nabavnu vrednost alkoholnih pi¢a i namirnica u
ugostiteljstvu (iz fakture dobavljaca), nabavnu vrednost otkupljenog zlata i drugog materijala koji se koristi za
izradu novog proizvoda (iznos iz kolone 5 - evidencije PM); obveznici PDV koji prodaju komisionu robu u
kolonu 12 unose vrednost robe, odnosno proizvoda koji po ugovoru pla¢aju komitentu

(iznos iz kolone 7 iz evidencije KR); iskazan PDV u fakturama dobavljaa unosi se u kolonu

10 - prethodni PDV; preduzetnici koji nisu obveznici PDV u kolonu 12 unose nabavnu vrednost sa iskazanim
prethodnim PDV u fakturi dobavlja¢a;

9) u kolonu 13, preduzetnici - obveznici PDV unose vrednost sopstvenih proizvoda bez PDV (osim
ugostitelja), ako se ovi proizvodi prodaju krajnjim potro$acima; zlatarske radnje u kolonu 13. unose vrednost
proizvedenih sopstvenih proizvoda (iznos kolone 7 iz evidencije PM pomnoZen prodajnom cenom bez PDV);
ugostiteljske radnje u kolonu 13 unose vrednost jela i pica po prodajnim cenama sa ukalkulisanim PDV za
usluge

konzumiranja jela i pi¢a na licu mesta (iznos kolone 13 iz evidencije DPU); preduzetnici koji nisu obveznici
PDV u kolonu 13 unose vrednost sopstvenih proizvoda bez PDV;

10) u kolonu 14, preduzetnici koji obavljaju trgovinsku i ugostiteljsku delatnost, nezavisno od toga da li su
obveznici PDV, unose iznos razlike u ceni kolona 8 iz evidencije KL; prilikom vrSenja nivelacije cena robe
unosi se i iznos povecéanja ili smanjenja prodajne cene robe na osnovu popisne liste, a u slu¢aju smanjenja
cena, iznos tog smanjenja oznacava

se znakom "storno" - zaokruZivanjem iznosa i oduzima se od zbira iznosa u kolonama gde je knjizen; u
kolonu 14 preduzetnici koji obavljaju komisionu delatnost unose iznos razlike u ceni kolona 8 iz evidencije KR;

11) u kolonu 15, preduzetnici - obveznici PDV koji obavljaju trgovinsku delatnost na malo, vr§e komisionu
prodaju ili sopstveno proizvedene proizvode stavljaju u promet krajnjim potrodacima, unose iznos
obracunatog PDV iz kolone 11 evidencije KL iliiznos PDV, koji se dobija mnoZenjem prodajne vrednosti (koju
¢ini proizvod koli¢ine iz kolone 6 i iznosa prodajne cene iz kolone 8 iz evidencije GP) i propisane stope PDV ili
iznos iz kolone 9 iz evidencije KR; prilikom vrSenja nivelacija cena unosi se i pove¢an, odnosno smanjen PDV
po osnhovu nivelacija cena, kao i po osnovu povecanja propisanih stopa PDV;

12) u kolonu 16 - zbir iznosa iz kol. 12, 14i 15 li zbir iznosa iz kol. 13 i 15; preduzetnici koji obavljaju
ugostiteljsku delatnost u ovu kolonu prenose iznos iz kolone 13, a preduzetnici koji obavljaju zanatske i druge



delatnosti i sopstvene proizvode prodaju krajnjim potro§a¢ima na malo u ovu kolonu unose zbir prodajne
vrednosti proizvoda iz kolone 13 i iznos obracunatog PDV iz kolone 15;

13) u kol. 17-19 - rashodi u skladu sa zakonom i podzakonskim propisima kojim se ureduje kontni okvir i
sadrzina raCuna u kontnom okviru za preduzeca, zadruge i preduzetnike, prema vrstama rashoda na nacin
kako se iskazuju po grupama ra¢una navedenim u tim kolonama; preduzetnici - obveznici PDV u ove kolone
unose neto vrednost iz fakture dobavljaa bez iskazanog PDV a iskazani PDV unose u kolonu 10 - prethodni
PDV, a preduzetnici koji nisu obveznici PDV unose vrednost iz fakture dobavlja¢a sa uklju¢enim PDV;

14) u kolonu 20 - ukupni rashodi, kao zbir iznosa iz kol. 12, 17, 18 19;

15) u kolonu 21 - podaci o prometu na raunu preduzetnika prema izvodu o promenama i stanju na raunu
kod banke, s tim §to se posebno iskazuju iznosi izvr§enih uplata na racun, a posebno iznosi izvrSenih
pla¢anja.

Po isteku svakog obraunskog perioda, podaci iz kol. 4-8 iskazuju se kao kumulativni zbir ostvarenog
prometa u periodu od 1. januara tekué¢e godine do kraja odgovarajuceg perioda.

Na kraju poslovne godine, radi iskazivanja finansijskog rezultata, vrsi se sabiranje podataka iz svih kolona i
njihov zbir se iskazuje u vidu meduzbira pre zaklju€ivanja poslovnih godina,
i to:

1) u kolonu 12, unosi se nabavna vrednost zaliha robe, reprodukcionog materijala i rezervnih delova,
utvrdena popisom na kraju godine; ukupan zbir iznosa nabavne vrednosti iz kolone 12, umanjen za nabavnu
vrednost utvrdenu popisom na kraju godine, predstavlja ukupan iznos nabavne vrednosti prodate robe,
repromaterijala sadrzanih u prodatim proizvodima i ugradenih rezervnih delova, a popisno stanje iskazuje se
kao pocCetno stanje u poslovnim knjigama za narednu godinu; u kolonu 12 unosi se i srazmeran deo
reprodukcionog materijala u zalihama proizvoda iz kolone 13 poslovne knjige PK - 1;

2) u kolonu 19 unosi se ispravka vrednosti na teret vanrednih rashoda kada se utvrdi da na kraju godine nije
izvr8ena naplata prodatih proizvoda, robe i usluga, a od dana dospelosti za naplatu do kraja godine je
proteklo viSe od 60 dana; kad se u toku naredne godine izvrsi naplata tog potrazivanja, ispravljen iznos knjizi
se u korist prihoda u kolonu 7.

Preduzetnici koji obavljaju usluzne delatnosti na doradi materijala i popravci proizvoda, podatke o izvrSenoj
usluzi na doradi materijala odnosno popravci proizvoda iskazuju na obrascu PI - Potvrda o izvrSenoj usluzi na

doradi materijala i popravci proizvoda, koji je odStampan uz ovaj pravilnik i €ini njegov sastavni deo; kopiju
ovog obrasca u momentu prijema materijala ili proizvoda predaju korisniku usluge.

2.2. Sastavljanje poslovne knjige PK - 2 - Knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara

Clan 6

Poslovna knjiga PK - 2 - Knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara vodi se u slobodnim listovima u vidu
kartoteke posebno za svako osnovno sredstvo, a za predmete sithog inventara moze se otvoriti jedna kartica,
s tim Sto se u njoj unosi pojedinacno svaki predmet sitnog inventara.

U obrazac poslovne knjige PK - 2 unosi se inventarski broj kojim se numeriSu osnovna sredstva hronoloski,

prema vremenu nabavke, naziv osnovnog sredstva i fabricki broj, metod amortizacije, amortizaciona stopa,
datum nabavke i nabavna vrednost osnovnog sredstva.

Podaci o osnovnim sredstvima iskazuju se hronolo$ki, tako $to se unosi:

1) u kolonu 1 - datum knjizenja;



2) u kolonu 2 - redni broj knjizenja iz Obrasca PK - 1;

3) u kolonu 3 - opis poslovne promene (amortizacija, prodaja ili rashodovanje osnovnog sredstva i sitnog
inventara);

4) u kol. 4 - 6 - po€etno stanje na dan 1. januara teku¢e godine koje je jednako stanju na dan 31. decembra
prethodne godine, odnosno nabavna vrednost osnovnog sredstva pribavljenog u toku godine.

5) u kolonu 7 - osnovicu za amortizaciju €ini iznos iz kolone 4; ako se primenjuje degresivha metoda unosi se
osnovica koja proistiCe iz nacina obracuna;

6) u kolonu 8 - iznos obracunate amortizacije koja se dobija primenom propisane amortizacione stope na
iznos osnovice iz kolone 7, odnosno korigovano za broj meseci za koje se vrsi obraCun amortizacije; iznos

kolone 8 unosi se kao rashod amortizacije u kolonu
18 poslovne knjige PK - 1;

7) u kolonu 9 - neotpisana vrednost, kao razlika izmedu iznosa iz kol. 6 i 8;

8) u kolonu 10 - vrednost osnovnog sredstva postignuta prodajom;

9) u kolonu 11 - dobitak ili gubitak od prodaje, odnosno rashodovana vrednost osnovnog sredstva i sitnog
inventara, kao razlika izmedu iznosa iz kol. 10 i 9; iznos iz kolone 11 knjizi se u poslovnoj knjizi PK - 1 kao
prihod (u koloni 7) ili kao rashod (u koloni 19).

2.3. Sastavijanje poslovne knjige KPO - Poslovna knjiga o ostvarenom prometu pau$alno oporezovanih
obveznika

Clan7

U poslovnu knjigu KPO - Poslovna knjiga o ostvarenom prometu pausalno oporezovanih obveznika, knjize se
prihodi od prodatih proizvoda i izvrSenih usluga.

U obrazac poslovne knjige KPO, podaci se unose na sledeéi nacin:

1) u kolonu 1 - redni broj poslovne promene od pocetka godine, odnosno od pocetka obavljanja delatnosti,

ako je pocetak obavljanja delatnosti u tekucoj godini; ovaj redni broj upisuje se u gornjem desnom uglu
knjigovodstvene isprave na osnovu koje je knjizena poslovna promena;

2) u kolonu 2 - datum i opis knjizenja poslovne promene u poslovnoj knjizi;

3)ukol. 3i 4 -iznos prihoda od prodaje proizvoda, odnosno od izvr§enih usluga;

4) u kolonu 5 - iznos ukupnih prihoda, kao zbir iznosa iz kol. 3 i 4.

2.4. Sastavijanje evidencije KL - Kalkulacija prodajne cene

Clan 8

U evidenciju KL - Kalkulacija prodajne cene, roba (proizvodi) se unose hronoloski po istim stopama PDV za
svaku fakturu dobavljaca.



U obrazac evidencije KL podaci se unose na sledeci nacin:

1) u kolonu 1 - redni broj robe (proizvoda), pri ¢emu se za svaku kalkulaciju cena redni broj upisuje pocev od
broja jedan;

2) u kolonu 2 - naziv robe iz fakture, otpremnice, prijemnice, odnosno drugog dokumenta o nabavci robe, pri
¢emu se roba grupide prema istim stopama PDV;

3) u kolonu 3 - jedinica mere nabavljene robe (kilogram, litar, metar, komad i dr.);

4) u kolonu 4 - nabavljene koli¢ine robe;

5) u kolonu 5 - cena nabavljene robe po jedinici mere, pri Cemu se, ako je roba primljena sa rabatom, cena
umanjuje za iznos odobrenog rabata;

6) u kolonu 6 - vrednost nabavljene robe, kao proizvod iznosa iz kol. 4 i 5;

7) u kolonu 7 - iznos zavisnih troSkova (troSkovi prevoza, utovara, istovara, skladiStenja, lezarina i dr.); zbir

iznosa iz kol. 6 i 7 unosi se u kolonu 12 poslovne knjige PK - 1;

8) u kolonu 8 - iznos razlike u ceni koja se dobija kada se na nabavnu vrednost robe

(vrednost robe iz kolone 6 uvecana za zavisne troSkove iz kolone 7) primeni odgovarajuci procenat marze,
odnosno iznos rabata odobrenog od strane dobavlja¢a; ukupan iznos iz kolone 8 unosi se u kolonu 14
poslovne knjige PK - 1;

9) u kolonu 9 - prodajna vrednost robe bez PDV, kao zbir iznosa iz kol. 6-8 (osnovica za obracun PDV);

10) u kolonu 10 - propisana stopa PDV;

11) u kolonu 11 - iznos obracunatog PDV koji se dobija mnoZenjem stope iz kolone 10 sa prodajnom
vrednoSc¢u robe iz kolone 9; ukupan iznos iz kolone 11 unosi se u kolonu 15 poslovne knjige PK - 1;

12) u kolonu 12 - prodajna vrednost robe sa PDV, kao zbir iznosa iz kol. 9 i 11, pri éemu se prodajna vrednost
robe po istim stopama PDV iskazuje u posebnim iznosima - podzbirovima; ukupan iznos iz kolone 12 unosi
se u kolonu 16 poslovne knjige PK - 1;

13) u kolonu 13 - prodajna cena robe po jedinici mere koja se dobija kada se prodajna vrednost robe sa PDV
iz kolone 12 podeli nabavljenom koli¢inom robe iz kolone 4; preduzetnici koji nisu obveznici PDV u kalkulaciji

za nabavnu cenu unose bruto vrednost fakture (nabavna vrednost sa uklju¢enim PDV), pri Eemu se i zavisni
troSkovi unose kao bruto vrednost iskazana u fakturi.

Evidencija KL je prateéi dokument fakture nabavljene robe ili drugog dokumenta na osnovu kojeg je izvrSena
nabavka robe (prijemnica, dostavnica, i dr.); u gornjem desnom uglu evidencije KL upisuje se redni broj pod
kojim je izvrSeno knjizenje u poslovnoj knjizi PK - 1.

2.5. Sastavijanje evidencije DPU - List dnevnog prometa ugostitelja

Clan 9

Evidenciju DPU - List dnevnog prometa ugostitelja, vode preduzetnici koji obavljaju ugostiteljsku delatnost.



Preduzetnici - obveznici PDV obra¢unavaju PDV na usluge konzumiranja jela i pi¢a na licu mesta, po
propisanoj stopi.

Obrazac DPU popunjava se najkasnije pre poCetka rada, narednog dana za prethodni dan.

U obrazac DPU, podaci se unose na sledecéi nacin:

1) u kolonu 1 - redni broj;

2) u kolonu 2 - naziv jela i pica;

3) u kolonu 3 - propisana stopa PDV na usluge konzumiranja jela i pi¢a na licu mesta;
4) u kolonu 4 - jedinica mere (litar, kilogram, flaa, ¢a$a, porcija, komad i dr.);

5) u kolonu 5 - stanje zaliha jela i pi¢a iz prethodnog radnog dana;

6) u kolonu 6 - nabavljene koli¢ine jela i pi¢a u toku dana;

7) u kolonu 7 - zbiriznosa iz kol. 5 i 6;

8) u kolonu 8 - zalihe jela i pi¢a na kraju radnog dana, koje se utvrduju popisom;

9) u kolonu 9 - utroSene koli€ine jela i pi¢a, kao razlika iznosa iz kol. 7 i 8;

10) u kolonu 10 - prodajna cena robe po jedinici mere sa PDV na usluge konzumiranja jela i pi¢a na licu
mesta;

11) u kol. 11 12 - ostvareni promet od usluga konzumiranja pi¢a odnosno jela na licu mesta;

12) u kolonu 13 - prodajna vrednost nabavljenih koli€ina jela i pica sa PDV na usluge konzumiranja jela i pi¢a
na licu mesta, koja se dobija mnozenjem iznosa iz kolone 6 sa iznosom iz kolone 10.

U gornjem desnom uglu obrasca evidencije DPU upisuje se redni broj pod kojim je izvrSeno knjizenje u
poslovnoj knjizi PK - 1.

2.6. Sastavljanje evidencije PM - Evidencija o kupovini, preradi, proizvodnji i prometu proizvoda od plemenitih
metala i dragog kamenja

Clan 10

Evidenciju PM - Evidencija o kupovini, preradi, proizvodnji i prometu proizvoda od plemenitih metala i dragog

kamenija, sastavljaju preduzetnici koji kupuju, preraduju proizvode i obavljaju promet proizvoda od plemenitih
metala.

U obrazac evidencije PM, podaci se unose na sledeci nacin:

1) u kolonu 1 - redni broj nastale poslovne promene;

2) u kolonu 2 - naziv, broj i datum dokumenta za knjizenje (potvrda o kupovini i zameni plemenitih metala i
dragog kamenja, raun o nabavci, raCun o prodaji i dr.);

3) u kolonu 3 - koli¢ina u gramima prema finoc¢i otkupljenog lomljenog zlata, srebra, platine i drugih plemenitih
metala i dragog kamenja;

4) u kolonu 4 - koli¢ina otkupljenog lomljenog zlata, srebra, platine i drugih plemenitih metala i drugih
materijala preraCunata u fino¢u 585 za zlato, odnosno fino¢u 925 za srebro i umanjene za procenat rastura;



5) u kolonu 5 - nabavna vrednost otkupljenog materijala iz potvrde o kupovini ili zameni plemenitih metala i
racuna na osnovu kojih je vrSena isplata, odnosno podatak koji se iskazuje i u koloni 12 poslovne knjige PK -
1

6) u kol. 6 7 - koli¢ina u komadima (kolona 6) i u gramima (kolona 7) gotovih proizvoda koji su proizvedeni i
zigosani, koliCina se mnozi sa prodajnom cenom bez PDV i rezultat knjizi u kolonu 13 poslovne knjige PK - 1;

7) u kol. 8-10 - prodaja sopstvenih proizvoda u komadima (kolona 8), u gramima (kolona 9) i vrednost
prodatih proizvoda po prodajnim cenama (kolona 10); ukupna dnevna vrednost iskazana u koloni 10 zajedno
sa iznosom PDV koji se placa na te proizvode unosi se u kolonu 4a poslovne knjige PK - 1;

8) u kol. 11-13 - podaci o0 zamenjenim gotovim proizvodima od plemenitih metala za reprodukcioni materijal
od plemenitih metala i dragog kamenja;

9) u kolonu 14 - iznos naplacene usluge za popravku proizvoda zajedno sa PDV; podatak se unosi i u kolonu
6 poslovne knjige PK - 1;

10) u kol. 15-17 - stanje zaliha gotovih proizvoda i materijala posle izvrSene prerade, proizvodnje, odnosno
prodaje.

Obveznik koji se bavi kupovinom, preradom, proizvodnjom i prometom proizvoda od plemenitih metala i

dragog kamenija, prilikom kupovine ili zamene plemenitih metala prodavcu, odnosno korisniku usluge izdaje
potvrdu na obrascu PM - 1 - Potvrda o kupovini i zameni plemenitih metala i dragog kamenja.

2.7. Sastavijanje evidencije GP - Evidencija o gotovim proizvodima

Clan 11
Evidenciju GP - Evidencija o gotovim proizvodima vode preduzetnici koji se bave proizvodnjom (izraduju
gotove proizvode), za svaku vrstu proizvoda koju proizvode.

U obrazac evidencije GP, podaci se unose na sledeéi nacin:

1) u kolonu 1 - datum knjizenja;
2) u kolonu 2 - redni broj iz poslovne knjige PK - 1 pod kojim je nastala promena na zalihama proizvoda;

3) u kolonu 3 - naziv, broj i datum dokumenta na osnovu kojeg je knjizena promena
(prijemnica, dostavnica sa fakturom i druga isprava);

4) u kolonu 4 - jedinica mere (kilogram, litar, komad, metari dr.);

5) u kol. 5-7 - promene koje nastaju u zalihama evidentiranog proizvoda;

6) u kolonu 8 - prodajna cena po jedinici proizvoda (neto cena bez PDV);

7) u kolonu 9 - promena prodajne cene (nivelacija).

U poslovnu knjigu PK - 1, unosi se u kolonu 13 - prodajna vrednost sopstvenih proizvoda bez PDV (iznos iz

kolone 8 GP) a u kolonu 16 vrednost sopstvenih proizvoda sa obracunatim PDV (iznos kolone 8 evidencije
GP pomnozen stopom PDV).

2.8. Sastavijanje evidencije KR - Evidencioni list komisione robe



Clan 12

Evidenciju KR - Evidencioni list komisione robe vode radnje koje su registrovane i vrSe komisione poslove u
oblasti prometa robe (u daljem tekstu: komisionar).

Komisionar otvara evidenciju KR za svakog vlasnika robe (u daljem tekstu: komitenta) i numeriSe je rednim
brojem hronolo8ki, prema prijemu robe od komitenta.

Evidencija KR sadrzi podatke o vrsti, koli€ini i vrednosti robe koju prodaje komisionar, iznos prodajne
vrednosti koja pripada komitentu kao i iznos koji pripada komisionaru.

U obrazac evidencije KR, podaci se unose na sledeéi nacin:

1) u kolonu 1 - redni broj proizvoda - robe koju je komitent predao komisionaru radi prodaje;

2) u kolonu 2 - naziv robe;

3) u kolonu 3 - datum prijema robe;

4) u kolonu 4 - jedinica mere za robu koja je primljena u komisionu prodaju (kilogram, metar, komad i dr.);
5) u kolonu 5 - koli¢ina primljene robe;

6) u kol. 6 7 - vrednost koja pripada komitentu po jedinici proizvoda bez PDV (kolona 6), i za iznos ukupne
koli¢ine (kolona 7); iznos iz kolone 7 knjiZi se u kolonu 12 poslovne knjige PK - 1;

7) u kolonu 8 - iznos koji od vrednosti prodate robe pripada komisionaru (komisiona provizija - dodata
vrednost); ovaj iznos knjizi se u koloni 14 poslovne knjige PK - 1;

8) u kolonu 9 - iznos obra¢unatog PDV koji se dobija kada se na zbir iznosa iz kol. 7 i 8 primeni propisana
stopa PDV za taj proizvod; iznos iz ove kolone knjizi se u koloni 15 poslovne knjige PK - 1;

9) u kolonu 10 - prodajna vrednost robe koju €ini zbir kol. 7-9;

10) u kolonu 11 - cena po jedinici proizvoda sa PDV, koja se dobija kada se iznos iz kolone

10 podeli sa iznosom iz kolone 5; iznos iz ove kolone knjiZi se u koloni 16 poslovne knjige

PK - 1.

Prodata, isplaéena i vracena komisiona roba evidentira se na obrascu KR - 1.

Po izvrSenom povracaju i evidenciji neprodate robe, vrednosne podatke te robe komisionar unosi u poslovnu
knjigu PK - 1 (kolone 12, 14, 15 i 16 zaokruzivanjem tih iznosa, kao znak storna i te zaokruZene iznose
oduzima od zbira podataka iz ovih kolona; na isti nacin se postupa i prilikom promene cene robe od strane
komitenta.

Obrazac evidencije KR popunjava se u dva primerka, od kojih se kopija uru€uje komitentu, a komisionar
zadrzava original za svoje potrebe.

2.9. Zakljuéivanje poslovnih knjiga

Clan 13

Po zavrSetku poslovne godine i prilikom prestanka obavljanja delatnosti, posle knjizenja svih poslovnih
promena i obra¢una zakljuéuje se poslovna knjiga PK - 1, tako $to se ispod poslednjeg knjiZenja izvede zbir
svih iznosa iz kolona u kojima su iskazane nov€ane vrednosti.



ZakljuCene poslovne knjige obveznik overava svojim potpisom i peCatom.

3. Finansijski rezultat poslovanja
Clan 14

Po zavrSetku poslovne godine, odnosno prilikom prestanka obavljanja delatnosti, kao i prilikom sastavljanja
periodiénog poreskog bilansa, obveznik sastavlja finansijski rezultat poslovanja na obrascu BU - Bilans
uspeha, koji je odStampan uz ovaj pravilnik i ¢ini njegov sastavni deo.

Finansijski rezultat poslovanja iskazuje se na osnovu podataka iz poslovnih knjiga i popisa robe,
repromaterijala, osnovnih sredstava i sithog inventara, kao i popisa potraZivanja i obaveza, ako ih obveznik
vodi u poslovnim knjigama.

Clan 15

Popis robe po zavrSetku poslovne godine, na dan 31. decembra, kao i u drugim slu¢ajevima iz ¢lana 14 stav
1 ovog pravilnika vrsi se po istim stopama PDV i sadrZi vrstu robe, jedinicu mere, koliinu, prodajnu cenu sa
PDV, prodajnu vrednost, iznos ukalkulisanog PDV i iznos razlike u ceni (dodate vrednosti) vrednosti zaliha
robe i nabavnu vrednost zaliha robe.

Popis repromaterijala sadrzi vrstu repromaterijala, jedinicu mere, koli¢inu, nabavnu cenu i nabavnu vrednost
zaliha repromaterijala; popis repromaterijala obuhvata i repromaterijal sadrzan u nedovrdenoj proizvodnji i

gotovim proizvodima, kao i revalorizaciju zaliha repromaterijala.

Komisionar vrsi popis komisione robe na posebnoj popisnoj listi i jedan primerak popisne liste dostavlja
komitentu.

Popis osnovnih sredstava i sithog inventara sadrzi vrstu sredstava, koli¢inu, revalorizovanu nabavnu vrednost
i revalorizovanu otpisanu vrednost.

Clan 16

Popis robe prilikom promene prodajne cene robe vrsi se po istim stopama PDV i sadrZi: vrstu robe, jedinicu
mere, koli€inu, postoje¢u prodajnu cenu sa PDV i ukupnu prodajnu vrednost, novu prodajnu cenu sa PDV i
ukupnu vrednost popisane robe po novoj prodajnoj ceni, ukupan iznos povecanja prodajne vrednosti i
pojedinaéno deo povecanja koji se odnosi na nabavnu vrednost, dodatu vrednost i PDV.

Podaci iz popisne liste unose se u poslovnu knjigu PK - 1 odmah po izvr§enom popisu, a najkasnije narednog
dana.

Clan 17

U obrazac BU - Bilans uspeha, unose se podaci:

1) pod red. br. 1. - zbir iznosa iz kol. 4a do 7 poslovne knjige PK - 1;

2) pod red. br. 2. - nabavna vrednost robe, reprodukcionog materijala i rezervnih delova iz kolone 12 poslovne
knjige PK - 1;

3) pod red. br. 3. - nabavna vrednost zaliha robe, reprodukcionog materijala i rezervnih delova utvrdenih na
osnovu popisa na kraju godine, odnosno poslovnog perioda;



4) pod red. br. 4. - nabavna vrednost prodate robe, reprodukcionog materijala i rezervnih delova, kao razlika
iznosa sa red. br. 2.1 3;

5) pod red. br. 5. - vrednost tro8kova zarada, naknada i ostalih li€nih rashoda iskazanih u koloni 17 poslovne
knjige PK - 1;

6) pod red. br. 6. - iznos tro8kova proizvodnih usluga, amortizacije i nematerijalnih troskova iz kolone 18
poslovne knjige PK - 1;

7) pod red. br. 7. - rashodi finansiranja i ostali rashodi iz kolone 19 poslovne knjige PK - 1;
8) pod red. br. 8. - rashodi poslovanja kao zbir iznosa sa red. br. 4 do 7;

9) pod red. br. 9. - neto-prihod - dobit, koja se utvrduje, kao razlika iznosa sa red. br. 1.i 8;
10) pod red. br. 10. - iznos gubitka kao razlika iznosa sa red. br. 8. 1.

Bilans uspeha potpisuju lice odgovorno za njegovo sastavljanje i preduzetnik koji bilans overava pe¢atom.

4. Prelazne i zavrSne odredbe

Clan 18

Danom pocetka primene ovog pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o poslovnim knjigama i iskazivanju
finansijskog rezultata ("Sluzbeni glasnik RS", br. 54/95 i 54/99).

Clan 19

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku
Republike Srbije", a primenjivace se od 1. januara 2005. godine.



